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RESOLUCION GERENCIALNo 053  -2019-llAP-GG

auitos, 16 0CT 2018

VISTO:  El Informe N° 066-2019-IAP-QPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesta, la
propuesta de Directiva denominada “NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE
ECOEFICINCIA EN.EL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA-HAP”, el informe
N° 251-2019-11AP-OAJ, de la Oflcina de Asesoria Juridica; v,

-
; R

CONSIDERANDO: -~ g 5

Que mediante.el Decreto Supremo N° 009-2003-MINAM, se aprobaron las “Medidas de
Ecoeficiencia para el Sector Piblico”, cuyo objetivo es el ahorro en el gasto publico, siendo la
aplicacién en todas las entidades del Sector Publio y su cumplimiento es obligacién de todas
las personas que presentan servicios ai Estado, independientemente del régimen laboral o de
contratacién;

Que, el Ministerio del Ambiente publicé la “Gula de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector
Plblico”, que tiene como objetivo general, facilitar los procesos de identificacidn,
implementacion y monitoreo de las acciones que surgen de la aplicacidn de los conceptos de
ecoeficiencla en el sector pdblico;

Que, el Instituto de Investigaciones de la Amazonfa Peruana-llAP, debe contar con una Directiva
actualizada que establezca disposiciones para optimizar el uso de los recursos, bésicamente los
materiales y servicios publicos que son usados/as por todas las dependencias del IIAP, optimizando
los recursos y de esta forma reducir el impacto negativo en el ambiente;

Que, mediante Resolucién Gerencial N° 041-2019-GG de fecha 17 de julio del afio en curso, se
designd el Comité de Ecoeflciencia del IIAP para que elabore y proponga una directiva que fije las
h normas para la implementacién de las medidas de Ecoeficiencia en el Instituto de Investigaciones
£l de la Amazonfa Peruana - IIAP;

Que, resuita necesario contar con una directiva interna que dicte “NORMAS PARA LA
IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICINCIA EN EL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE
LA AMAZONIA PERUANA-IIAP”;

Que, los incisos e} y k) del articulo 17° del Regilamento de Organizacién y Funciones (ROF) del
Instituto de Investigaciones de la Amazonia Peruana — lIAP, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2019-MINAM del 30 de setiembre de 2019, seffala como funcidn de la Gerencia General formular y
proponer directivas y emitir resoluciones de Gerencia General;

Con las visaciones de la Oficina de Administracién, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y de la
Oficina de Asesorla Juridica;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ. - Aprobar |a Directiva N° 007-2019-1IAP-GG: denominada “NORMAS PARA LA
IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICINCIA EN EL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE
LA AMAZONIA PERUANA-IIAP”, que como anexo forma parte Integrante de la presente resolucién.
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ARTICULO SEGUNDO.- Encargar a la Oficina de. Administracién su inmediata aplicacién, v a la
Direccién de Investigacién en Informacién y Gestion del Conocimiento su publicacién en ia pagina

web institucional,
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DIRECTIVA N°® 007 -2019- IIAP/GG

“NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN EL INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PEUANA —IAP”

1. OBIETO

Establecer disposiciones para optimizar el uso de los recursos en el Instituto de Investigaciones de
la Amazonia Peruana ~IIAP, a través de la implementacién de medidas de ecoeficiencia, a fin de
reducir el impacto negativo en el ambiente.

2.  FINALIDAD

Uniformizar criterios para la optimizacién del uso de recursos, reduciendo el impacto negativo en
el ambiente.

3.  ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio por parte
de los/las servidores que realicen labores en el IIAP, independientemente de su régimen laboral o
contractual.

BASE LEGAL

4.1 Decreto Legislativo N° 1278, Ley de Gestidn Integral de Residuos Sélidos.

4.2 Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, que dispone Medidas de Ecoeficiencia para el
Sector Plblico, y sus modificatorias.

43 Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, y sus modificatorias.

44 Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, que aprueba el Reglamento Nacional para la
Gestion y Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

45 Decreto Supremo N° 004-2016-EM, que aprueba Medidas para el Uso Eficiente de la
Energia.

46 Decreto Supremo N° 009-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

4.7 Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°® 1278.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 El Equipo Funcional de Logistica es el responsable de verificar la implementacién de las
medidas de ecoeficiencia en el uso de los bienes v servicios que empleen los/las servidores
de! Instituto de Investigaciones de la Amazonia Peruana.

5.2 El Equipo Funcional de Logistica mensualmente emitird a la Oficina de Administracién los
resultados de la aplicacién de las medidas de ecoeficiencia establecidas en la presente
Directiva, en funcién a los indicadores de ecoeficiencia descritos en el Anexo N° 02 -
indicadores de Ecoeficiencia de la presente Directiva. Para tal fin, se empleara los formatos
contenidos en los anexos gue a continuacién se detallan, los cuales forman parte integrante
de 1a presente Directiva: Anexc N° 01 — Registro mensual sobre el consumo de agua,
energia, combustible, residuos sdlidos, papel - toner.
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5.3 El Equipo Funcional de Logistica presenta trimestralmente a la Oficina de Administracién un
cuadro comparativo de los consumos de Gtiles de oficina, combustible, agua, energia
eléctrica y generacion de residuos, elaborado sobre la base de la informacién mensual que

se recoja de cada sede y drgano, seglin corresponda, a fin de poder disponer las acciones
correspondientes,

5.4 El Equipo Funcional de Logistica remitird los referidos cuadros a fa Direccién de Investigacién
en Informacién y Gestién del Conocimiento (GESCON), para su publicacién en el Portal Web
Institucional.

5.5 El Comité de Ecoeficiencia del IIAP realizara el seguimiento, controlar y evaluacién de las
medidas de ecoeficiencia en lo que corresponde al uso v adquisicién de hienes y servicios
informdticos, asi como de realizar las acciones de difusién y comunicacién de las medidas
de ecoeficiencia en el lIAP, a través del Intranet y la pagina web de la entidad, emitiendo el
informe con las recomendaciones respectivas.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 Comité de Ecoeflciencia
6.11 El Comité de Ecoeficiencia del IAP es conformado mediante Resolucién Gerencial y

6.2

6.1.2

6.1.3

tiene las siguientes funciones:

- Elaborar y actualizar periddicamente el Plan de Ecoeficiencia Institucional def
AP v el diagndstico de ecoeficiencia.

- Realizar el seguimiento y monitoreo de la ejecucidn de las medidas de
ecoeficiencia del Plan de Ecoeficlencia institucional.

- Evaluar y emitir recomendaciones sobre los proyectos de directivas,
lineamientos y otros documentos relacionados a la ecoeficiencia en el [IAP,

- Promover que los érganos vy unidades orgénicas del I|AP incorporen medidas de
ecoeficiencia en su Plan Operativo institucional (POIl) para el logro de los
objetivos y metas del Plan de Ecoeficiencia institucional.

- Fomentar la cultura de la ecoeficiencia en el IIAP.

Para el cumplimiento de sus funciones, el Comité de Ecoeficiencia tomaré como
referencia los criterios, pardmetros y formatos contenidos en la “Guia de
Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico”, elaborada por el MINAM.

El Comité de Ecoeficiencia determina la Linea Base sobre los datos de consumo y
gasto mensual de Gtiles de oficina, energia eléctrica, agua potable, combustibie y
éeneracién de residuos del ejercicio inmediato anterior, de acuerdo a los criterios
establecidos para cada recurso, que el Equipo Funcional de Logistica le
proporcione,

Plan de Ecoeficiencia

6.2.1

6.2.2

El Plan de Ecoeficiencia es elaborado por el Comité de Ecoeficiencia v aprobado
mediante Resolucién Gerencial en el mes de diciembre del afio previo al que este
corresponde.

En el mes de enero de cada aifo, el Comité de Ecoeficiencia debe presentar a la
Gerencia General un informe sobre las acciones realizadas vy los logros obtenidos
en materia de ecoeficiencia por la Institucién, como resultado de Ila
implementacién del Plan de Ecoeficiencia del ejercicio anterior.
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6.3 Medidas de ecoeficiencia
Los/las servidores/as del IIAP, deberan implementar las acciones que a continuacidn se
detallan, para contribuir eficazmente a la optimizacion del uso de los recursos:

6.3.1

6.3.1.1

63.1.2

£3.13

6.3.1.4

6.3.1.5

63.1.6

6.3.1.7

6.3.1.8

6.3.1.9

Ahorro de papel y materiales conexos

Toda impresién de documentos se debe efectuar en ambas caras de cada hoja de
papel que se utilice, a excepcibn de aguellos documentos de caracter
interinstitucional. Todo documento de trdmite interno debe ser impreso en calidad
borrador.

Esta prohibido realizar impresiones o fotocopiados para fines personales o que ho
guardan relacion con las labores encomendadas a los/las servidores.

Esta prohibido realizar impresiones de documentos o graficos a color, quedando
exceptuados la Alta Direccidn y Direcciones autorizadas, de manera excepcional.

Estd prohibido realizar impresiones de los correos electrénicos, salvo que se
requieran como sustento o evidencia,

Promover el escaneo de todos los documentos recibidos en mesa de partes a fin
que sean compartidos por las dependencias gue lo requieran en forma de archivo
digital, evitando el fotocopiado sucesivo del mismo documento.

El/la titular de cada érgano o unidad orgdnica del [IAP debe habilitar un espacio o
contenedor adecuado para los papeles que pueden ser reutilizados.

El/la responsable de Almacén del Equipo Funcional de Logistica debe elaborar y
remitir un informe mensual a la Oficina de Administracién, respecto de los niveles
de consumo de dtiles de oficina (papeleria, toner, otros) por parte de los organos y
unidades orgénicas del IIAP, los primeros cinco (05} dias Utiles del mes siguiente de
SU CONSUMQ.

El 4rea usuaria es la responsable de determinar las caracteristicas y calidad de los
Gtiles de oficina considerando la ecoeficiencia.

La Direccién de Investigacién en informacién y gestion del conocimiento, es
responsable de llevar un registro y estadistica mensual del uso de los contadores
de los equipos de impresién de cada érgano y unidad organica del IAP; debiendo
informar de ello a la Oficina de Administracién, a mas tardar el quinto dia habil del
mes siguiente al que corresponde el registro.

6.3.1.10 La Direccién de Investigacién en informacién y gestién del conocimiento es

6.3.2

6.3.2.1

responsable de establecer en la institucién el modelo de gestidn documentaria, de
modo que se mejore y simplifique trdmites documentarios dentro y fuera de la
institucién.

Del uso de la energia eléctrica

Los/las servidores/as de los érganos vy unidades orgdnicas del AP, son
responsables del adecuado uso de los equipos eléctricos que se les asigne para el
cumplimiento de sus funciones, debiendo asegurarse de que estos estén
totalmente apagados y/o desconectados al momento de retirarse de las oficinas.
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63.2.2 Los equipos de uso comln como impresoras, fotocopiadoras, equipos
multifuncionales, escéner, ventiladores, aire acondicionado, luminarias ¥ otros,
deben ser apagados v/o desconectados por el Gltimo servidor que se retire de la
oficina; debiendo el personal de limpieza, y seguridad, al término de ia jornada
laboral, registrar las incidencias, en caso de constatar su incumplimiento. Este

reporte deberd entregar a fa Oficina de Administracién al dia siguiente de la
ocurrencia.

6.3.2.3 En caso de que los ambientes cuenten con suficiente iluminacién natural, se debe
apagar las luminarias.

6.3.2.4 Durante el horario de refrigerio se debe apagar las luminarias de las oficinas, asi
como los equipos de computo y otros.

6.3.2.5 El Equipo Funcional de Logistica es responsable de elaborar una programacion de
mejora de equipos de iluminacion; debiendo considerar equipos que cuenten con
la etiqueta de eficiencia energética, conforme a la “Guia de la Etiqueta de Eficiencia
Energética” elaborada por el Ministerio de Energia y Minas.

6.3.2.6 El Equipo Funcional de Logistica en coordinacién con la Direccién de Investigacién
en Informacién y Gestion del conocimiento, es la responsable de evaluar los
equipos eléctricos vy los equipos informaticos, a fin de sugerir el reemplazo de
aquellos obsoletos e ineficientes; debiendo contemplar en las caracteristicas
técnicas de los equipos de reemplazo, que estos tengan un sistema de ahorro de
consumo de la energia eléctrica y/o cuenten con la etiqgueta de eficiencia
energética.

6.3.2.7 Queda prohibido, bajo responsabilidad de los/las servidores/as, el uso de
artefactos que funcionen con resistencias tales como hervidores, sangucheras,
tostadoras, cafeteras, homo microondas, etc., salvo en las zonas acondicionadas
para dicho fin (cocinas, comedor o kitchenette).

6.3.2.8 Las luminarias de los servicios higiénicos deben permanecer apagadas en tanto no
sean utilizados.

6.3.2.9 Queda prohibido dejar conectados los cargadores de equipos celulares, tablets u
otros dispositivas electrénicos portatiles, cuando estos no estén siendo cargados.

6.3.2.10 Losflas servidoresfas del IIAP comunicardn, via correo electrénico
{mantenimiento log@liap.gob.pe), al responsable de Servicios Generales del Equipo
Funcional de Logistica, cualquier desperfecto que se observe o advierta respecto a
las instalaciones eléctricas.

6.3.2.11 £l Equipo Funcional de Logistica, a través de Servicios Generales, es responsable
del mantenimiento preventivo y correctivo de los tableros generales y
tomacorrientes, cuando corresponda, a fin de evitar las fugas a tierra e incidentes
eléctricos no deseados.

6.3.2.12 El Equipo Funcional de Logistica, a través de Servicios Generales, es responsable
del mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos eléctricos de uso comin
como ventiladores, equipos de aire acondicionado, alarmas, luces de emergencia,
hornos microondas, etc., a fin de garantizar su adecuado funcionamiento.
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6.3.2.13 La Oficina de Administracion, debera ir implementando progresivamente el uso de

energias alternativas ecolégicas, asi como luminarias, equipos de mdxima
eficiencia.

6.3.2.14 El/la responsable del Equipo Funcional de Tesoreria, registrard y remitird un

6. 3.3 L

6.3.3.1

6.3.3.2

6333

6.3.3.4

6.3.4

6.34.1

informe mensual a la Oficina de Administracion, sobre los pagos por concepto de
energia y agua los primeros cinco {05) dfas tiles del mes siguiente de su consumo.

Del uso del agua

El Equipo Funcional de Logfstica es el responsable de efectuar el mantenimiento
preventivo y correctivo de las griferfas, sanitarios, cisternas, tangues
hidroneumaticos, motobombas y tomas de agua de las instalaciones del lIAP, de
corresponder.

Los/las servidoresfas del UIAP deben comunicar, via correc electrénico
{mantenimiento log@iiap.gob.pe), al responsable de Setvicios Generales del Equipo
Funcional de Logistica, el desperfecto o incidencia que observen en [a griferla,
sanitarios, 0 tomas de agua de las instalaciones del 1AP.

La Oficina de Administracién, a través del Equipo Funcional de Logistica debe
disponer la colocacién de avisos invocando al uso racional del agua v de las buenas
practicas del uso de los sanitarios.

La Oficina de Administracién, deberd ir implementando progresivamente
dispositivos ahorradores de agua en los servicios sanitarios que permitan la mejora
en ¢l cuidado del agua.

De los residuos sélidos
ta segregacion de residuos solidos debe realizarse en la fuente, lo cual implica

separar los residuos sélidos segun las caracteristicas fisicas de estos, teniendo en
cuenta la clasificacién, segin fla NTP 900.58. /R.D N° 003-2019-ICACLA/DN

v Reslduos aprovechables {enfatizando la segregacién en tachos para:

RN

6.34.2

6.34.3

- Papeles y cartones.

- Plasticos.

- Cartuchos de toner.
Residuos No aprovechables
Residuos organicos
Peligrosos.

En cumplimiento del D.S N° 013-2018-MINAM _- prohibicién de plésticos de un solo
uso en las instituciones pablicas_- La Oficina de Administracion debera informar,
difundir y hacer cumplir entre los servidores del IIAP el alcance de la norma,
inclusive, sefialar los criterios para la segregacion de residuos solidos en los
términos del contrato que corresponda.

Los/las servidores/as del IAP deben depositar los residuos sélidos que generen en
sus oficinas, de acuerdo a las caracteristicas de los residuos, directamente en los
contenedores y/o tachos acondicionados para tal fin por el Equipo Funcional de
Logistica, y deben realizar las siguientes acciones:
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6.3.5

6.3.5.1

6.3.5.2

6.3.5.3
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a) La Oficina de Administracidn, dispondrd cajas de cartén, para recolectar papel
bond {utilizados a ambos lados], cartones, y otros similares de modo que el
personal de limpieza acopie, diariamente y posteriormente se venda o done a
empresas recicladoras y/o municipio.

b) Se implementard puntos ecoldgicos (segregacién de la fuente), donde los
contenedores y/o tachos acondicionados en dreas comunes, permitiran la
segregacion inicial por parte de los servidores piblicos y/o visitantes a la
institucién. Los tachos corresponden a: residuos aprovechables (plasticos:
botellas de bebidas, bolsas y otros recipientes incluso de plastico duro), vidrio,
metales, latas, etc., residuos No aprovechables, residuos organicos (sin bolsa
u otro recubrimiento), residuos peligrosos (pilas, baterias, etc.)

¢} Los servidores colocaran los cartuchos de téner usados en su envase, y
pondran dentro de la caja de cartén dispuesta en cada oficina para el acopio
de papel bond, de donde el personal de limpieza lo recogera llevara a un drea
de almacenamiento temporal, y posteriormente al drea de disposicion final.
El responsable de Almacén, serd quien lleve el registro de papel bond, cartén
y téner, en forma mensual, e informar mensualmente al Equipo Funcional de
Logistica.

El Equipo Funcional de Logistica debe evaluar el cumplimiento de las medidas de
segregacion de residuos sélidos, para lo cual deberd tener en consideracién lo
siguiente:

a) la recoleccién de los residuos, asf como el pesado y control de los mismos,
estard a cargo del personal de la empresa contratada para brindar el servicio
de limpieza y se efectuara de acuerdo a la frecuencia establecida por el Equipo
Funcional de Loglstica.

b) Laempresa contratada para brindar el servicio de limpieza, en cumplimiento a
su contrato, debers ejecutar la recoleccién selectiva de los residuos sblidos
segregados en cada oficina.

¢) Los residuos sélidos debidamente segregados y almacenados son entregados
a la empresa operadora de residuos solidos o al servicio municipal, segin
corresponda, para su posterior valorizacion.

Del uso del combustible {expresade en emisiones de CO2 ea}.

Todos los vehiculos del NAP se encuentran destinados para uso oficial de la Alta
Direccidn, asf como para comisiones de servicio de los/las servidores/as.

El/la responsable de Servicios Generales del Equipo Funcional de Logistica debe
verificar que se brinde un adecuado y permanente mantenimiento preventivo y
correctivo a los vehiculos del I1AP, utilizdndolos sélo cuando sea necesario, a fin de
generar ahorro en combustible.

Los/las servidores/as encargados/as de las unidades vehiculares deben hacer uso
de libretas para el control individual de vehiculos de transporte (bitacora);
registrando los destinos, kilometros recorridos por servicio y los mantenimientos,
con el objeto de mantener la operatividad del vehiculo y contribuir con el ahorro
del combustible.
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El Equipo Funcional de Logistica debe elaborar su programa de inspeccién y
mantenimiento preventivo de fugas y desperfectos en los vehiculos y otros equipos

a) Informar mensualmente a la Oficina de Administracion el consume por tipo de
combustible, por vehiculo y kilometraje.

b} Planificar rutas, frecuencias y horarios para optimizar el servicio de transporte
de los/las servidores.

¢} Evaluar 1a reconversién de vehiculos que usan gasolina por gas natural o gas
licuado de petréleo.

d) Mantener actualizado el cuadro de asignacién 4y estado de los vehiculos.

e) Implementar progresivamente el uso de energlas alternativas ecoldgicas.

El personal de mantenimiento debera emitir un informe sobre el consumo de
combustible, y manejo de residuos sélidos, asi como de la situacidn de mejora y
cambio de equipos, luminarios, incdoros, lavatorios entre otros, a la Oficina de
Administracién los primeros cinco (05) dias utiles del mes siguiente de su consumo.

Sensibilizacion y difusién

643

644

El Equipo Funcional de Logistica, en coordinacién con el Area de Comunicaciones e
Imagen Institucional y el Equipo Funcional de Personal, realiza campaiias periodicas
de difusion, capacitacién y estrategias para la implementacion de medidas de
ecoeficiencia en el lIAP,

Adicionalmente, las referidas oficinas pueden difundir medidas de ecoeficiencia
mediante comunicaciones electrénicas masivas y publicaciones en INTRANET.

Estimulo a la Ecoeficiencia

6.5.3

6.5.4

6.5.5

Anualmente se reconocerd como “Trabajador Ecoeficiente” a el/la servidor/a del
AP que haya destacado durante el afio anterior por haber participado
activamente como promotor en la implementacion de las medidas de ecoeficiencia
y de la adopcién de buenas précticas en el érgano o unidad organica a la que
pertenece y/o la implementacién de medidas de impacto institucional.

Anualmente se reconocers como “Oficina Ecoeficiente”, a aquel que, de acuerdo a
los indicadores de monitoreo de la ejecucién del Plan de Ecoeficiencia, haya
contribuido en mayor proporcién al ahorro de recursos e insumos de trabajo, la
eficlencia en el uso de la energfa, el agua y el combustible, asi como la
minimizacién de la generacién de residuos sélidos en la institucién, durante el afio
anterior.

los criterios y procedimientos para hacer efectivos los mencionados
reconocimientos serdn dispuestos por el Comité de Ecoeficiencia,

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.3

7.4

Los casos no contemplados en la presente Directiva serdn resueltos por la Oficina de
Administracién, sobre fa base de lo establecido en la normativa de la materia.

Los/las

servidores/as del 1IAP, son responsables de cumplir las medidas de ecoeficiencia

contenidas en la presente Directiva. El incumplimiento de la presente Directiva daré lugar a
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las sanciones de caracter administrativo, de acuerdo a lo dispuesto en las normas sobre la
materia.

Los/las servidores/as podrdn ejecutar otras acciones que permitan € ahorro y uso racional
de los recursos, previa coordinacién con el Equipo Funcional de Logistica.

Comunicaciones e Imagen Institucional debe realizar suscripciones digitales en diarios y/o

revistas para dicha oficina y otras que lo requieran, con la finalidad de reducir la generacién
de residuos de papel.

La Oficina de Administracién, el Equipo Funcional de Logistica, Difusién y la Direccidn de
Investigacién en informacion y gestion del conocimiento, son responsables de la difusion
de las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

El Equipo Funcional de Logistica es el responsable de la implementacidn, control,
evaluacion y seguimiento de las medidas sefialadas en la presente Directiva.

La cuenta de correo electrénice institucional denominada ecoeficiencia@iiap.gob.pe,
estard a cargo del Coordinador Logfstica o de la persona a quien delegue, a la cual se
debers reportar cualquier problema o inconveniente que detecte el personal relacionados
con la implementacién de las medidas de ecoeficiencia, para su inmediata atencion,

Las medidas establecidas en la presente Directiva, cuyo cumplimiento esté supeditado a la
realizacibn de procesos de adquisiciones o contrataciones, se implementaran
progresivamente,

ANEXOS

ANEXO N° 01 - GLOSARIO DE TERMINOS

ANEXO N° 02 — INDICADORES DE ECOEFICIENCIA

ANEXO N° 03 — NIVELES DE CONSUMO DE UTILES DE OFICINA
ANEXO N° 04 — NIVELES DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE
ANEXO N° 05 — NIVELES DE CONSUMO DE AGUA POTABLE
ANEXO N° 06 — NIVELES DE CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA
ANEXQ N° 07 — NIVELES DE GENERACION DE RESIDUOS
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ANEXON® 01

GLOSARIO DE TERMINOS

CALIDAD DE GASTO: Aplicacion de medios y recursos financieros derivados en acciones que dan
valor agregado a las funciones y el flujo de servicios prestados.

INDICADORES DE GASTO: Medida de resumen, de tipo estadlstica, referida a la cantidad o
magnitud de un conjunto de pardmetros o atributos, que permiten identificar o clasificar las
unidades de andlisis, con respecto al concepto 0 conjunto de variables o atributos que se estén
analizando.

MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA: Acciones orientadas a reducir el consumo de bienes y/o servicios
que permitan disminuir el impacto negativo al medio ambiente.

PLAN DE ECOEFICIENCIA: Documento que contiene el conjunto de medidas de ecoeficiencia
identificadas como viables en el diagnéstico de oportunidades, las que incluyen innovaciones
tecnolégicas y organizacionales para prestar un mejor servicio pablico, que contiene, entre otros,
el diagnéstico del consumo de dtiles de oficinas, combustible, agua potable, energfa eléctrica y
generacion de residuos.

RECURSOS: Conjunto de elementos disponibles para resolver una necesidad o llevar a cabo una
empresa.
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INDICADORES DE ECOEFICIENCIA

por vehfculo

numero de vehiculos

, . Recibos de la empresa
Energla Eléctrica Consume de energfa por K\tv.h de energia eléctrica / proveedora de  energia
persona numero de personas ,
eléctrica
M3 de agua
Agua Consumo de agua por consumida/ndimero de Recihos de [a empresa
persona proveedora de agua.
personas
Consumo de combustible | Combustible consumido /|Vales de atencidn por
Combustible

consumo {Kilometraje}

(tiles de Oficina

Consumo de papel por
persona

Cantidad de papel consumido
mensualmente / nimero de
personas

Ordenes de compra o
PECOSA y Unidad de
personat

Consumo de toner por
personas

Cantidad de téner consumido
/ nimero de personas

Ordenes de compra o
PECOSA vy Unidad de
perscnal

Generacion de residucs por
tipo y por persona

Cantidad de residuos sélidos
por tipo / nimero de personas

Registro de clasificacion vy
contro! de residuos y Unidad
de personal

10
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ANEXO N° 03

E_ﬁ'ﬂ]ﬂ.Eﬁ DE OFICINA

A

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

ANEXO N° 04

Febrero

Marzo

Abrll

Mayo

Junio

Julie

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

11
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ANEXO N° 05

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Enero

MIVELES

ANEXO N° 06
DE CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA
"I‘-‘{Z

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

QOctubre

Noviembre

Diciembre
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ANEXO N° 07
NIVELES DE GENERACION DE RESIDUOS

Enero

Febrerg

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

%Y Diclembre

13
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