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] ] PERU B Ministerio
del Ambiente

RESOLUCION GERENCIAL N° 029-2015-IIAP-GE
Iquitos, 11 de mayo de 2015,

VISTO, La propuesta de Directiva N°® 004-2015-ITAP-GE, "Normas y procedimientos para la
liquidacién y cierre de proyectos de investigacién en ciencia y tecnologia en el Instituto de
Investigaciones de la Amazonia Peruana”, presentado por la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacién; y,

CONSIDERANDO.

Que, el Instituto de Investigaciones de la Amazonia Peruana (ITAP), tiene como politica de gestién
institucional, ejecutar proyectos de investigacién en ciencia y tecnologia, que a su culminacién debe
realizar el proceso de liquidacién y cierre, para lo cual debe establecerse las normas y procedimientos
técnicos;

Estando el documento del visto y a la visacién de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacién, Oficina General de Administracidn, y la Oficina de Asesoria Juridica del ITAP;

En uso de las facultades conferidas en el literal h) del articulo 31° del Reglamento de Organizacién y
Funciones del ITAP;

ulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 004-2015-ITAP-GE, "Normas y procedimientos para la liquidacién
z(\ﬁ rre de proyectos de investigacién en ciencia y tecnologia en el Instituto de Investigaciones de la
» “Afhazonia Peruana”, que por anexo forma parte integrante de la presente Resolucién.

Articulo 2°- Encargar a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto Y Racionalizacién la difusién
respectiva, y al Director del Programa BIOINFO, publicara en la pdgina Web del TTAP: www.iiap.org.pe.
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DIRECTIVA N° 004-2015-IIAP-GE

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA LIQUIDACION Y CIERRE DE PROYECTOS DE
INVESTIGACJON EN CIENCIA Y TECNOLOGIA EN EL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE
LA AMAZONIA PERUANA” i

11 MaY 208

. GENERALIDADES

1. OBJETIVO
Establecer las normas y procedimientos generales para la liquidacion y cierre de proyectos
de investigacién en ciencia y tecnologia desarrollados en el Instituto de Investigaciones de
la Amazonia Peruana.- lIAP.

2. FINALIDAD
Uniformizar y optimizar criterios y procedimientos metodoldgicos (técnicos y administrativos)
que garanticen la adecuada liquidacion y cierre de los proyecto de investigacion en ciencia
y tecnologia desarrollados en el IIAP, en los diferentes programas de investigacion.

3. ALCANCE
El cumplimiento de la presente directiva es obligatorio para todas las direcciones de
programas de investigacion, gerencias regionales, unidades técnicas e investigadores, que
ejecutan proyectos de investigacion cientifica y tecnolégica en el IIAP.

4. VIGENCIA
La presente directiva tiene caracter permanente y su actualizacidn se efectuara a propuesta
de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, cuando se aprueben o
modifiquen disposiciones que afecten el desarrollo de los procedimientos establecidos o la
operatividad de la norma.

5. NORMATIVIDAD
4.1 Ley N° 23374, Ley de creacién del IIAP, Articulo 1°
4.2 Plan Operativo Institucional (POI).
4.3 Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

DISPOSICIONES GENERALES.

2.1 Condiciones Requeridas para la Liquidacion y Cierre de Proyecto de Investigacion.
Para que un proyecto de investigacion sea considerado en proceso de liquidacién y cierre
debe tenerse en cuenta, lo siguiente:

a) Haber sido ejecutado en estricto cumplimiento de las actividades programadas en
funcién del presupuesto asignado y contar con las documentaciones técnica y
financiera requeridas para la liquidacion.

b) Haber concluido el periodo de ejecucion programado en el Plan Operativo
Institucional

c) Inexistencias de observaciones por la Comisién Técnica, al documento de
investigacion y liquidacioén financiera.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.
31 DE LA DESIGNACION Y FUNCIONES DE LA COMISION TECNICA DE
LIQUIDACION Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
3.1.1 Designacion de la Comisién Técnico de Liquidacién y Cierre de Proyectos
de Investigacion.
El Gerente General del IIAP, designara mediante Resolucion Gerencial la
Comision Técnica de Liquidacion y Cierre de Proyecto de investigacion, la que
estara conformada de la siguiente manera: '

01 Director del Programa de Investigacion que generd el proyecto de
investigacién, quien lo presidira:;
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Investigador especialista en la linea y tema de investigacién en la que se
encuadra el proyecto de investigacion;

Investigador responsable del proyecto de investigacion;

Especialista de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion,
que se encargo del seguimiento.

3.1.2 Funciones de la Comisién Técnico de Liquidacién y Cierre del Proyecto de
Investigacion.
La Comision Técnica tiene las siguientes funciones:

a)

b)

Solicitar al responsable del proyecto de investigacion posible de liquidacion y
cierre, presente en un plazo de diez (10) dias calendarios la documentacion
que se indica en el numeral 3.1.5 de la presente directiva para que inicie la
liquidacion y cierre;

Efectuar la liquidacion y cierre del proyecto de investigacién en un plazo no
mayor de cuarenticinco (45) dias calendarios contado a partir de la fecha de
expedicion de la Resolucion de designacion, teniendo como base el informe
final del proyecto de investigacion presentada por el investigador
responsable;

c¢) Participar directamente en la evaluacion del proyecto de investigacion,

verificando el cumplimiento de las metas logradas en funcion al avance fisico
financiero y a los términos de referencia, segun contrato del responsable del
proyecto de investigacion, a fin de comprobar la calidad del trabajo de
investigacion;

d) Le corresponde formular observaciones financieras y documentarias que

e)

f)

considere pertinente;

d.1 De existir observaciones de tipo financiero, éstas seran levantadas por
el responsable del proyecto de investigacion, en el plazo de quince
(15) dias calendarios, en coordinacién con la Unidad de Presupuesto
de la OPPyR y/o Unidad de Contabilidad de la OGA;

d.2 De existir observaciones de tipo documentario contable (encargos) y
de avance fisico y de proceso administrativo, éstas seran levantadas
por el responsable del proyecto, en el plazo de quince (15) dias
calendarios, después de realizada la observacion;.

Las observaciones de avance fisico, de rendiciones de cuenta de
encargos, regularizaciéon de documentos contables, documentos de
los procesos logisticos, toma de medidas y levantamiento de
informacioén, deberan ser regularizados en un plazo maximo de 15
dias calendarios;
Solicitar a los responsables del proyecto de investigacion para que en un
plazo maximo de 15 dias calendarios subsanen las observaciones y/o
adopten los correctivos del caso, el responsable del proyecto de investigacion
elevara un informe de subsanacion de observaciones a la Comisién Técnica
quien dara su conformidad. La Comision Técnica verificara las subsanaciones
o correctivos y levantara el acta de liquidacion y cierre del proyecto de
investigacion;
Dar la conformidad, previa verificacion de logros del desarrollo de las
actividades de acuerdo a los componentes del proyecto de investigacion,
para lo cual tendré presente lo siguiente:

f.1 Verificar los trabajos de campo que realmente se ejecutaron; de no
existir observaciones, se levantara el acta de conformidad del logro de
los objetivos del proyecto de investigacion. En caso de no presentarse
observaciones de caracter técnico, se levantara unicamente el acta de
verificacion fisica constatada con los componentes del proyecto de
investigacion;

f.2 Culminada la verificacion técnica y de avance fisico financiero y de no
existir observaciones, se levantara el acta de liquidacion y cierre del
proyecto de investigacion, la misma que sera firmada por los
integrantes de la Comisién Técnica, el responsables y miembros del
proyecto de investigacién; dicha acta sera elaborada teniendo como
referencia el Anexo A de la presente directiva;



g) La Comisién Técnica no es responsable por los vicios ocultos que hubiera en
la ejecucion del proyecto de investigacion;

h) En caso que no se hayan levantado las observaciones, la Comision Técnica
realizara las siguientes acciones:

h.1 Cuantificara monetariamente la actividad no desarrollada a fin de no ser
considerado en el avance financiero y solicitara la sustentacién de los
motivos por la cual no se desarroll6, luego se procedera a la liquidacion
y cierre del proyecto de investigacién. El valor observado sera imputado
a los ejecutores del proyecto de investigacion;

h.2 Determinara el valor de la documentacién observada, lo que

corresponda a la observacion financiera para restara del total de la
rendicion de cuenta y se procedera a practicar la liquidacion,
considerando el ultimo valor determinado. Las observaciones seran
levantadas debidamente documentada por el o el(los) ejecutor(es) del
proyecto de investigacion;
El valor de la documentacién observada se imputara al responsable del
proyecto y/o administrador del proyecto o quien haga sus veces. En el
plazo de 5 dias calendarios la Comisiéon Técnica informara a quien
corresponda a fin de efectuar las correcciones y tomar las acciones y
medidas pertinentes;

i) Verificados los correctivos por la Comision Técnica se levantara el acta de

liquidacion y cierre del proyecto. En caso que no se haya levantado las
observaciones, la Comisién Técnica no dara su conformidad de la ejecucion
del proyecto, pero si la liquidara; estableciendo en un anexo las
observaciones que no fueron corregidas, asi como el costo en el monto final
del proyecto y haciéndolo constar en el informe de liquidacion y cierre;
advirtiendo a la OGA que tal correccion debe efectuarse en un plazo maximo
de diez (10) dias calendarios;
Asimismo, observar la falta de rendicion de cuenta por encargos que haya
recibido de la OGA y estos no hayan sido rendido a satisfaccion de la Unidad
de Contabilidad la que pasara para su descuento en planilla de
remuneraciones;

j) La Comision Técnica remitird el informe de liquidacion y cierre al programa
BIOINFO para su publicacion en el Portal del IIAP, después que es aprobado
por Resolucion Presidencial.

k) La Comision Técnica elaborara cinco (05) ejemplares de la liquidacion y
cierre del proyecto (1 original y 4 copias), que seran distribuidos de la
siguiente manera:

e Original para la Direccién del Programa segun corresponda;

01 copia para Gerente General;

01 copia para el responsable del proyecto de investigacion;

01copia para Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion;

01 copia para archivo central del IIAP;

[) El Directorio con informe previo del presidente de la Comision Técnica tomara
acuerdo sobre el acta de liquidacion y cierre del proyecto de investigacion;

25 m) La Comisién Técnica culminara con sus funciones una vez que el informe
= §§ técnico de liquidacion y cierre del proyecto de investigacion haya sido
Z js;gé aprobado por Resolucion Presidencial
c 3V
ﬁx ;%"i 3.1.3 Del responsable del proyecto de investigacién
3 - S § El proyecto de investigacion esta representado por el investigador responsable
sg }‘ y los investigadores especialistas que formularon y ejecutaron el proyecto de

gg investigacion.

sE

'g’ 3.1.4 Obligaciones del Responsable del Proyecto de investigacion.
u‘i Son obligaciones del responsable del proyecto de investigacion:
:W

a) Presentar a la Comisién Técnica los informes y documentos para la
liquidacion y cierre del proyecto de investigacion, en un plazo no mayor de
cinco (5) dias calendarios;
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Brindara todas las facilidades a la Comision Técnica para lograr los
objetivos para lo cual fue designada;

Elaborar el consolidado de la ejecucion presupuestal al cierre del proyecto,
considerando: los recursos presupuestales habilitados transferidos y
recibidos en efectivo o en materiales. Asimismo tendra en cuenta las
transferencias de materiales entregados a otros Proyectos, reversiones
practicadas por partidas y, finalmente, se determinara el monto del gasto 6
inversion realizada;

Llevar y poner a disposicion de la Comisién Técnica, para su verificacion,
los libros y registros contables, de preferencia los originales, asi como la
respectiva documentacién sustentatoria debidamente ordenada y foliada y
autenticados por el area de contabilidad;

Elaborar una ficha resumen de liquidacion técnica del proyecto de
investigacion (Anexo B), la que incluird presupuesto por actividades, metas
fisicas y metas financieras, partidas realmente ejecutadas, comparado con
su respectiva ejecucion financiera, de gastos corrientes y/o de capital,
refrendada por el contador.

3.1.5 Informacion Documentaria para la liquidacion.
La Comision Técnica realizara la liquidacion y cierre del proyecto en base a la
documentacion basica que se sefiala a continuacion:

a)

Proyecto de investigacion — Plan de trabajo del proyecto seguln ficha
técnica del proyecto aprobado en el POl por el Directorio y/o sus
modificaciones;

Documento legal administrativo que designa a los responsables de la
ejecucion del proyecto considerado en la programacion anual en el POI;
Termino de referencia del contrato del investigador, responsable del
proyecto;

Evaluaciones trimestrales, semestrales y anuales de avance fisico
financiero del proyecto de acuerdo a los componentes y actividades;
Evidencia fisica de las adquisiciones mobiliario y equipos con la
documentacion contable respectiva y muestras de laboratorio, si amerita,
de los avances fisicos del proyecto;

Evidencia fisica del avance financiero las que debera considerar partidas
especificas y resumen de partidas especificas y genéricas del gasto de
acuerdo a la estructura funcional programatica;

Documentos de protocolos para el manipuleo y desechos de los residuos
solidos de insumos o reactivos que se usa en el proyecto de investigacion,
si amerita;

Documentos de protocolo de ensayos clinicos si existe experimentos con
humanos, si amerita;

Si es experimentos con humanos, pélizas de riesgo de vida para los
ensayos clinicos, si amerita;

Resultado del producto esperado;

Plan de transferencia tecnolégica;

Poblacion beneficiaria de los productos del proyecto y su impacto;

Articulos cientificos publicados en las revistas internacionales y/o Folia
Amazonica.

3.2 DEL PROCEDIMIENTO DE LA LIQUIDACION Y CIERRE DEL PROYECTO DE
INVESTIGACION.

3.2.1 Plan de Liquidacion y Cierre de Proyectos de Investigacion.
a) A partir de la fecha de la comunicacién de la liquidacion, el investigador

responsable del proyecto en coordinacion con el presidente de la Comision
Técnica, debera preparar el plan de liquidacion, el mismo que debera
contener lo siguiente:



a.1 Ajustes al plan de actividades para asegurar el cumplimiento de los
objetivos y metas establecidos en la propuesta técnica y el Plan
Operativo Institucional en ejecucion;

a.2 Identificacion de actividades complementarias una vez que se concluya
el contrato y que aseguren la sostenibilidad de los logros alcanzados;

a.3 Ejecucion de saldos programados de las partidas para procesos de
evaluacion, ejecucion de talleres o publicaciones;

a.4 Fechas y compromisos para la elaboracién del estudio de linea de
salida para la medicién de efectos y primeros impactos (de acuerdo a
la guia y formatos que han sido oportunamente distribuidos).

b) Para la elaboracién del plan de liquidacion financiero, las Direcciones de
Programa y los miembros responsables del proyecto e investigadores
contaran con el apoyo técnico y asesoramiento de la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién-OPPyR y Oficina General de
Administracion-OGA del lIAP;

c) Durante la ejecucion del plan de liquidacién, la OPPyR, presentara a la
Comision Técnica un informe sobre la situacion presupuestaria - financiera
de acuerdo al Formato SIAF — SP del proyecto respectivo segtn Formato 1:
Presupuesto Autorizado, y al Formato 2: Ejecuciéon Presupuestaria
Ejecutados, que forman parte de esta Directiva;

3.2.2 Comunicacién para el inicio de liquidacién y cierre de proyecto de
investigacion.
La OPPyR a través de la Unidad de Planeamiento del IIAP, cursara a la
Direccion de Programa de Investigacion, Gerencia Regional e investigador
responsable del proyecto de investigacion, con 03 (tres) meses de anticipacion
al término del proyecto de investigacion, una comunicaciéon alertandola a
preparar su plan de liquidacion y cierre.

3.2.3 De la aprobacion del Plan de Liquidacion y Cierres
El plan de liquidacion y cierre sera aprobado por la Comision Técnica.

3.2.4 Del contenido del Informe Técnico de Liquidacion y Cierre

El informe técnico de liquidacion y cierre deberan incluir los resultados del

proyecto de investigacion de acuerdo a la linea de investigacién comparada con

los estudios previos o anteriores, una evaluacién ex post de la conformidad de

los resultados de la investigacion, sobre la calidad de su ejecucion, lecciones

aprendidas, recomendaciones a otras investigaciones del IIAP.

a) Los resultados presentados deberan estar adecuadamente respaldados por
informacion estadistica, graficos y diagramas, testimonios orales, fotografias,

entre otros medios, articulos cientificos, publicaciones en otros estudios;

3.2.5 Del Acta de Liquidacion y Cierre de Proyecto

La Comisién Técnica suscribira un acta de liquidacion y cierre conjuntamente con
los miembros de grupo de investigadores a fin de establecer compromisos de
cooperacion posteriores a la asignacion los recursos del IIAP, que permitan
compartir experiencias, informacion y conocimientos que contribuyan al desarrollo
de un sistema de ciencia, tecnologia e innovacion y para dar por concluido la
relacion con el grupo de investigadores y determinar el costo final y el producto
del trabajo de investigacion.
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3.2.6 De la aprobacién de la Liquidacion y Cierre de Proyecto de investigacion
La liquidacion y cierre del proyecto se aprobara mediante resolucién Presidencial
: la que incluira lo siguiente:
2 a) Aprobacion del informe técnico de la liquidacion y cierre del proyecto.
b) Las responsabilidades del responsable del proyecto sobre los encargos
recibidos pendientes de rendicion de cuenta y las observaciones
formuladas por la Comisién Técnica pendientes de levantarlas.

Administrativa y Organizicien




c) La transferencia de los bienes adquiridos por el proyecto al IIAP (verificar
pues la propiedad corresponde al IIAP desde que las facturas se emiten a
nombre de éstas).

d) La determinacion de los derechos de propiedad sobre los conocimientos y
progresos técnicos y cientificos desarrollados durante la ejecucion del
proyecto de investigacion.

3.2.7 De la documentacion para La Liquidacion y Cierre
En el acto de liquidacion y cierre la Comisién Técnica procederan a llenar los
formatos que integran la presente directiva y reflejan la situacion final de los
recursos financieros, los compromisos de las partes y el destino de los bienes
adquiridos, segun el siguiente detalle:
Formato N° 1.Presupuesto Autorizado
Formato N° 2 Ejecucién Presupuestaria
Formato N° 3 Contratacion de Servicios de Consultorias
Formato N° 4 Relacién de encargos recibidos y rendidos cuenta.
Formato N° 5 Relacion bienes de capital entregados al responsable del
proyecto de investigacion

DE LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS

3.3.1 Evaluacion de los resultados
El grupo de investigadores deberan efectuar talleres con los involucrados y otros
participantes para evaluar los resultados, la preparacion de los respectivos
informes técnicos y/o cientificos deben de estar en concordancia a la linea de
investigacién. La fecha de estos talleres debera ser coordinada con la Direccion
de Programa, de acuerdo a la guia y formatos (Anexo 01) que han sido
oportunamente distribuidos.

DEL INFORME FINAL Y LIQUIDACION Y CIERRE

3.4.1 Informe Final del Proyecto de Investigacion.
Al término del proyecto de investigacion se elaborarda un informe final
documentado que sera presentado para su evaluacion a la Comision Técnica
seguln corresponda.
El informe técnico final contendra:

a) Informe final de acuerdo al esquema aprobado en la fase de la formulacion
con la documentacion técnica de acuerdo al término de referencia del
responsable del proyecto.

b) Informe de avance fisico de acuerdo a los componentes del proyecto
considerado en el cronograma de actividades.

3.4.2 Liquidacion Financiera del Proyecto.
Liquidacion financiera sustentada, indicando que han sido aprobadas todas las
rendiciones de cuenta por encargos e indicando que no tiene cuentas por rendir.

DE LA APROBACION DE LA LIQUIDACION FINANCIERA
3.5.1 Aprobacion de la Liquidacion Financiero del Proyecto.
La liquidacion financiera del proyecto de investigacion ejecutada por la modalidad
administracion directa serd aprobada en primera instancia por la Comisién
Técnica mediante el acto administrativo correspondiente:
* Original para la OGA, para entregar a la Unidad de Contabilidad y
disponga realizar el ajuste contable pertinente;
* 01 copia para OPPyR para conciliar con el avance de ejecucion
presupuestal,
* 01 copia para el archivo central.

DE LA ESTRUCTURA DE LA LIQUIDACION Y CIERRE

3.6.1 Estructura de la Liquidacion y Cierre del proyecto de investigacion.
La Comision Técnica presentara el informe de liquidacion y cierre del proyecto de
investigacion, debidamente ordenado, firmado y foliado, de acuerdo a la siguiente
estructura:




a) CARATULA, donde se indica:

* Nombre de la Direccién del Programa;

+ Nombre del investigador responsable y del grupo de investigadores y del

administrador del proyecto;

+ Titulo del proyecto de investigacion y los términos de referencia del

responsable;

* En la parte central de la pagina: liquidacion y cierre del proyecto;

+ Nombre del presidente de la Comision Técnico cientifico;

* Mes y Afio de la ejecucién de la liquidacién y cierre del proyecto de

investigacion;

* Lugar de la sede de la Direccién de Programa de Investigacion.

b) INDICE, el contenido de la documentacién sera ordenado y numerado
c) ANTECEDENTES

c.1 Aprobacion del trabajo de investigacion de acuerdo a los términos de
referencia del investigador responsable del proyecto;

c.2 Designacion del responsable del trabajo de investigacion dentro del
grupo de investigadores;

c.3 Del inicio y fin del trabajo de investigacion y del presupuesto de
acuerdo a los términos de referencia de contrato del investigador
responsable;

c.4 De la liquidacién y cierre del proyecto de investigacion (adjuntar copia
del acta de liquidacion y cierre;

d) ANALISIS

En concordancia con los términos de referencia de contrato de investigador

responsable, la Comisidbn Técnica de liquidacion, designada mediante

Resoluciéon. N°.................... presenta el siguiente informe de liquidacion

consistente en:

d.1 Liquidacion y cierre técnica cientifico del proyecto. (se adjunta el

Anexo B como modelo para la comisién, cuyo contenido no es
limitativo).
Nota En la ficha de liquidacién y cierre técnica cientifico del proyecto
de investigacion, en el rubro 1.5.1 Inversion o Gasto, (Anexo B) se
consignara el monto total determinado en la conclusion de la
liquidacién financiera.

d.2 Liquidacion Financiera, (se adjunta el Anexo C como modelo para la
comision, cuyo contenido no es limitativo).

El monto final del proyecto de investigacién se precisara en la
conclusion de la liquidacion financiera.
e) CONCLUSIONES

e.1 Determinacion del monto final del proyecto de investigacion
justificando el gasto realizado en cada actividad realizada;

e.2 Conciliar si el monto final del proyecto concuerda con lo
presupuestado (precisar variaciones);

e.3 Determinar la caracteristica técnica cientificas de acuerdo al término
de referencia de contrato del investigador responsable del proyecto

S & & e g,
§‘§ de investigacion concluida;
;‘cig e.4 Sefialar si el proyecto de investigacion permite ampliar la
gis investigacion, segun corresponda a la naturaleza y ejecucion
=

presupuestal y si es posible desarrollar otras investigaciones a partir
de las conclusiones;
f) DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
Indicar la relacion de documentos que se anexan en cada uno de los
informes de liquidacion técnica fisico y liquidacion financiera.

$o
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DISPOSICION COMPLEMENTARIAS Y FINAL

Especialista en Gestién per Proseces,

Primera.- Es responsabilidad de los Directores de Programa e investigador responsable del
proyecto de investigacion, velar por el cabal cumplimiento de las disposiciones contenidas en
la presente Directiva, implementando los registros y controles necesarios para su adecuada




esta Chuquipiondo

#or Proceses,

iva y Organizacién.

Especialists en Gemén

Simplificacion

Administrat

ejecucion; asi como de proponer que se adopten las acciones correctivas necesarias en caso
de incumplimiento.

Segunda.- Dejar sin efecto todo las normas que se contrapongan o limiten Ia ejecucion a la
presente directiva.

Tercera.- La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién en
el Portal del IIAP; www.iiap.org.pe.

ANEXOS

ANEXO A : ACTA DE LIQUIDACION Y CIERRE DEL PROYECTO DE INVESTIGACION.
ANEXO B : LIQUIDACION TECNICA DEL PROYECTO
ANEXO C: LIQUIDACION FINANCIERA



ANEXO A
ACTA DE LIQUIDACION Y CIERRE DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

(Nombre del Proyecto de investigacion.)

Siendo las .......... horas del dia....... de ........... o = SRS — , Se reunieron en la Direccion de
Programa y/o Gerencia Regional .................ccoooveiiiiiii.. del Instituto de Investigacion de la
Amazonia Peruana de la ciudad de ...................... , ubicado en el Distrito de .........................
Provincia de... wieeee.., Departamento de ............................. , los integrantes de Ia
Comision Tecnlca de hqwdacron y cierre del proyecto de investigacion, designada por Resolucién
Presidencial ~ N°........... del......... de..coiiiiin, 8 s , presidida por el
...................................... responsable del proyecto, integrada por. ................................Miembro,
.............................. Miembro; y ..................................;Junto con el investigador responsable del

proyecto de investigacion, para proceder a la liquidacion y cierre del proyecto de investigacion
............................................................................. ", cuyos trabajos se enmarca a los términos de
referenCIa de contrato del investigador responsable, el mismo que corresponde al ejercicio fiscal

................... presupuestaria.

Luego de la revision de la documentacion del expediente técnico y de la constatacion del avance
fisico financiero del proyecto de investigacion, se precisa lo siguiente:

on el fin de ejecutar el proyecto de investigacion “ ..................ccociiiiiiiiii “, através de la
JDireccion del Programa y/o Gerencia Regional .............cocouveeveeveeeeenn. procedio con la ejecucion
de los trabajos descritos en los términos de referencia del investigador responsable del proyecto.

Que, la verificacion del avance financiero segun estructura de costos del proyecto de investigacion y
verlflcado por la comisién técnica ................ccoeecieiiiiiiee , designado con Resolucién Gerencia
......... -de.....de .........de ..., los mismos que se realizaron entre el ..............y

s datos generales y caracteristicas técnicas del trabajo de investigacion se encuentran
stablecidos en perfil del proyecto.

Il. ESTADO ACTUAL DEL PROYECTO
Concluido el trabajo de investigacion que consideran los siguientes términos de referencia:
a)

lll. COMPONENTES EJECUTADAS
Los componen ejecutados en el proyecto “...............oooiiiiiiii e
consistieron en lo siguiente:

gg .§1. Proyecto de investigacion: Aprobado con Resolucién Presidencial
3 8 No..............de.... de.....oooeeinn . de.:. ..
=8 . Informes resentados desde el mes de ..................... hastaelmesde.........................
8- P el
\gf o , segun como se indica:
HNE ]
g« £ A. Control de antecedentes: cuenta con términos de referencia aprobados en el contrato del
§ -;2 investigador, aprobadas por el directorio previo informe de la Comisién de Asesoria Técnico
';35_ § cientifica, segun consta en el folio del acta de sesiones N°........ de............ de .........
i N

El Proyecto de investigacion cuenta con el equipo de investigadores:
a)
b)




c)

B. Que han permitido realizar en forma parcial el proyecto de investigacion de acuerdo a los
términos de referencia de contrato del investigador responsable del proyecto y los componentes,
lo que debe ser sometido a los controles de avance fisico financiero.

C. El uso de la infraestructura, mobiliario, materiales, equipos y recursos financieros es de
propiedad del Instituto de Investigacion de la Amazonia Peruana y esta de acuerdo a los
términos de referencia y componentes considerados en el proyecto de investigacion. Este uso es
moderado y con un criterio de racionalizacion.

D. El informe permanente era supervisado por el Director de Programa y/o Gerente Regional
donde se origin6 el proyecto

E. El proyecto de investigacion cuenta con los siguientes bienes de capital (Formato N°5)
Relacion de bienes de capital entregados al responsable del proyecto de investigacion.

V. ASPECTO FINANCIERO — ADMINISTRATIVO — PRESUPUESTAL

El Contador. ...................., luego del analisis de la documentacién contable y financiera presenta
el ANEXO C, mediante los cuales precisa los resultados de la liquidacion financiera realizada en el
proyecto, el mismo que se adjunta y forma parte del presente Acta.

concluye que es procedente dar por liquidado el proyecto, firmandose el presente acta de
liquidacion en sefial de conformidad.

Presidente Miembro

Miembro
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ANEXO B

LIQUIDACION TECNICA DEL PROYECTO
(Nombre del Proyecto)

I.  FICHA TECNICA DE LIQUIDACION Y CIERRE DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
1.1 Datos generales
1.1.1 Ubicacion.
1.1.2 Regién.
1.1.3 Departamento.
1.1.4 Provincia.
1.2 Naturaleza del proyecto de investigacion (linea y tema de investigacion).
1.3 Administracion del Proyecto
1.3.1 Director del Programa y/o Gerente Regional;
1.3.2 Resolucion que designa responsable y miembros del proyecto de investigacion.
1.4 Caracteristicas principales del proyecto
1.4.1 Términos de referencia.
1.4.2 Periodo de ejecucion, fecha de inicio y fecha de culminacién.
1.4.3 Presupuesto asignado.
1.5 Infraestructura del proyecto de investigacion:
1.5.1 Infraestructura de apoyo a la investigacion (caracteristicas)
1.5.2 Laboratorios (caracteristicas).

NORMATIVIDAD PARA LA LIQUIDACION Y CIERRE DEL PROYECTO DE
INVESTIGACION:
.1 Resolucion de liquidacion y cierre del proyecto de investigacion.

Il RELACION DE DOCUMENTACION TECNICA - FiSICO.

3.1 Documentos Técnicos

3.1.1 Informe de avance fisico del proyecto de investigacion (parcial y final), cuantitativo y
cualitativo, producto obtenido. (Formato N°6)

3.1.2 Fuerza de trabajo (division del trabajo) (Formato N°7).

3.1.3 Articulo cientifico.

3.1.4. Publicaciones.

3.1.5 Poblacion beneficiaria — zonificada.

4.1 Presupuesto Autorizado Formato N° 1.
4.2 Evaluacion Econémica del proyecto de investigacion.
4.2.1 Presupuesto autorizado. (Formato N° 1).
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
e Recursos Ordinarios.
e RD.R.
e CS.C
GRUPO GENERICO DE GASTOS
GASTOS CORRIENTES.
e Personal y Obligaciones Sociales.
e Bienes y Servicios.
e Donaciones y Transferencia.
e Ofros Gastos.
GASTOS DE CAPITAL
¢ Adquisicion de Activos no Financieros.
4.2.2 Relacion de Encargos Recibidos y Rendidos Cuenta (Formato N°4).
4.3 Ejecucion Presupuestaria.
4.3.1 Ejecucion Presupuestaria (Formato N° 2)
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
e Recursos Ordinarios.
e RD.R.
e CS.C.
GRUPO GENERICO DE GASTOS
GASTOS CORRIENTES.
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Personal y Obligaciones Sociales.
Bienes y Servicios.

Donaciones y Transferencia.

Otros Gastos.

GASTOS DE CAPITAL

e Adquisicion de Activos no Financieros.

4.4 Contratacion de Servicios de Consultoria (Formato N°3).

4.5 Relacion de Encargos Recibidos y Rendidos Cuenta (Formato N° 4).

4.6 Relacion de Bienes de Capital Entregados al Responsable del Proyecto de Investigacion
(Formato N° 5).

V  CONCLUSIONES

5.1 Determinacion del monto final ejecutado del proyecto de acuerdo a los términos de referencia y
el monto ejecutado por cada componente del proyecto de investigacion.

5.2 Conciliar si el monto final ejecutado del proyecto concuerda con lo presupuestado de apertura
(precisar variaciones).

5.3 Determinar las caracteristicas técnicas economico financiero y fisica del proyecto de
investigacion concluida.

Notas:

En la ficha de liquidacion técnica del proyecto de investigacion, en el rubro 4.2 Presupuesto
autorizado y 4.3 Ejecucion presupuestaria (Anexo B), se consignara el monto total determinado en

\la liquidacion y cierre financiera, segun corresponda a la autorizacién y ejecucion presupuestal.

. ANEXO:
RELACION DOCUMENTACION TECNICO - ECONOMICA
Obligatoriamente debera contener como Anexos sustentatorios segun corresponda los

siguientes documentos.

1.

15.
16.

Documentos que se derivaran de la Direccion de Programa

a) Termino de referencia y componentes del término de referencia

b) Resumen del proyecto de investigacion.

c) Acta de recepcion del proyecto de investigacion.

d) Monto final del proyecto de investigacion aprobado en la resolucién de liquidacion y
cierre.

e) Fotografias relacionadas a la ejecucion del proyecto de investigacion.

Resolucion 6 documento legal que designa a los responsables y grupo de investigadores y

recursos presupuestales asignados, miembro supervisor del proyecto, administrador del

proyecto de investigacion.

. Resolucién ¢ documento legal que apruebe el presupuesto complementario de ser el caso

(adicionales y deductivos).

. Grafico o tablas estadisticas de registro de informacién de la ejecucion de los términos de

referencia.

. Valorizacion final del proyecto, con las partidas consideradas en la estructura de costos

aprobado, y valorizacion complementaria, en caso de existir partidas nuevas, para los
cuales deberan aprobarse el nuevo costeo.

. Relacion y grafico que considere el presupuesto programado y lo ejecutado en cada mes.
. Cuadro informativo de los importes y porcentajes de cada partida de las asignaciones

presupuestales asignadas para la ejecucion del Proyecto.

. Copia de los informes mensuales y de los certificados de control de calidad de los

materiales y los procesos utilizados respectivos, asi como los informes que sustenten el
levantamiento de las observaciones técnicas formuladas por la comision técnica.

. Relacion de los investigadores directos y de apoyo del proyecto, indicando nombres

completos, TDR y periodo laborado, profesion y/o grado de instruccion, DNI.
Relacion del uso de reactivos de ser el caso (por mes y resumen final).
Relacion de registro de compras de bienes y servicios.
Inventario fisico de bienes del proyecto, a su culminacion.

. Cuadro final de gastos clasificados.
. Cuadro comparativo del presupuesto analitico inicial, entre lo considerado en el

presupuesto realmente ejecutado. Se sustentaran las diferencias que pudieran existir.
Cuadro de viajes en comision de servicio.
Otros documentos que considere importantes.
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ANEXO C
LIQUIDACION FINANCIERA
(Nombre del Proyecto de Investigacion)

I. INDICE

Il. INTRODUCCION

En cumplimiento a la Resolucién Presidencial N°.......... de fecha, el suscrito,......................
Presidente de la Comision Técnico de Liquidacion y Cierre del Proyecto de Investigacion, en
reunién llevada a cabo en las oficinas de IIAP, Direccién del Programa y/o Gerencia Regional
.............................. , Uubicada en el Distrito de ceitiiiiiieiiiiiiiineen.....,  Provincia
de..........oo.. , Departamento de ..................., recepcioné la documentacion contable —
financiera y presupuestal, de avance financiero, y del cumplimientos de los logros de acuerdo a
los términos de referencia, del investigador responsable correspondiente.

Sl Director ~ del Programa y/o Gerente Regional
de.iii , hacemos constar que nuestra labor desarrollada estad relacionada
basicamente con la recepcién del proyecto de investigacion.

lll. ANTECEDENTES

Modalidad de Ejecucion: Presupuestaria por Administracion Directa
Fuente de Financiamiento:

Responsables del Proyecto:

. NORMATIVIDAD LEGAL
41 Ley N° ......... , Ley de Presupuesto del Sector Publico, para el Afio Fiscal...........
4.2 Resolucion Presidencial N°, de fecha, Designacion de la Comision Técnica de Liquidacion y
Cierre del Proyecto de investigacion.

PROCEDIMIENTOS A TENER EN CONSIDERACION EN LA DOCUMENTACION

FINANCIERA

5.1 Si al 31 de diciembre (cierre del proyecto de investigacion) se presentaran obligaciones por
pagar y no se cuenta con el presupuesto respectivo, estos no se agregara al presupuesto
del afio fiscal siguiente. No existiran obligaciones por pagar en sobregiro con respecto al
presupuesto del proyecto de investigacion.

5.2 Si al 31 de diciembre (al cierre del proyecto de investigacion), existiera un stock en almacén
como material en campo, se aumentara al stock de almacén del lIAP.

5.3 ElI monto final del proyecto de investigacién se precisara en la conclusion de la liquidacion
financiera, con la indicaciéon de las asignaciones presupuestarias; si hubiera variaciéon con
relacion al monto indicado en el andlisis de la ejecucion presupuestal

. ASPECTOS FINANCIEROS
El periodo de ejecucion del proyecto de investigacion comprendié desde el mes de........ al mes
de ........ de ...... , la misma que fue presupuestada en S/............. de acuerdo al proyecto
aprobado con Resoluciéon Presidencial. N° ......... l......, habiéndose recepcionado fondos por
Sl..............., financiado por la fuente de recursos ........................... monto por el cual se
han presentado rendiciones de cuenta documentada con afectacién segun gasto corrientes y
gastos de capital).

Chuguipiondo
mphificacién

Procesos, Si

. S, 2
v Organizacion

Para actividades de instalacion y ejecucion del proyecto de investigacion (Gastos corrientes y

de capital)

* Detalle del presupuesto de apertura segun estructura funcional programatica, por partidas
genéricas de gasto, segln fuente de financiamiento y codificada segun el clasificador de
gastos.

* Detalle del gasto segun estructura funcional programatica y codificada segtn el clasificador
de gastos.

Investigaciones de la

azonia Peruan
;?A'

ANALISIS DE LA EJECUCION PRESUPUESTAL

Los rubros de mayor consideracion en los gastos de la actividad de acuerdo al estado de
ejecucion presupuestal de acuerdo al clasificador de gastos son los siguientes:

Gastos corrientes
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Gastos de capital

VII.

ABASTECIMIENTOS

Se debe verificar que las adquisiciones de bienes y servicios cuentan con los correspondientes
registros de control y que los procedimientos contables de compromiso y devengado son
coincidentes y estan sustentadas con documentacion que exigen los sistemas, siendo los
siguientes: factura y guia de remision del proveedor; comprobantes de pago, ordenes de
compra (ingresos) y ordenes de servicios y que los egresos de almacén estan respaldados con
su respectivo pedido comprobante de salida (PECOSAS); en consecuencia, dichos movimientos
estan sustentados con las notas contables pertinentes. El saldo de materiales refleja por S/.

............. segun balance de comprobacion y se ha realizado la verificacion fisica de los bienes,
segun Inventario que se adjunta.

VIILASPECTO DE PERSONAL

El Proyecto si ha contado con trabajadores contratados, para las labores técnicos—
administrativas y de campo, debe cumplirse con el pago de remuneraciones, leyes sociales y

compensacion por tiempo de servicios, segun se aprecia en la declaracién jurada suscrita por el
responsable del proyecto.

IX. CONCLUSION

Al concluirse la liquidacion y cierre del proyecto el &rea administrativa y contable, se precisa que
sus sistemas han sido accionados razonablemente, por cuanto se han implementado los
controles necesarios para el normal funcionamiento de los procedimientos de gestion.

X. ANEXOS - DOCUMENTACION SUSTENTATORIA
Se incluyen Formatos, como complemento de la liquidacion financiera del proyecto.

sta Chuquipiondo

Procesos, Simphificacién

Investigaciones de la
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Formato N° 4 Relacion de Encargos Recibidos Yy Rendidos Cuenta
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA
Direccién de Programa:
Proyecto:
Responsable del proyecto de investigacion:
ANO 1
N° Fecha Documento Documento Importe de Importe de Saldo
que autoriza | de rendicion Desembolso .| rendicién de
encargos de cuenta gastos
ANO 2
N° Fecha Documento Documento Importe de Importe de Saldo
que autoriza | de rendicion Desembolso rendicion de
encargos de cuenta gastos
ANO 1
Fecha Documento Documento Importe de Importe de Saldo
que autoriza | de rendicion Desembolso rendicion de
encargos de cuenta gastos

< Este reporte sera llenado por la Unidad de Contabilidad de la OGA y presentado a la
comision técnica de liquidacion y cierre de proyecto de investigacion.

ta Chuquipiondo
my

nvestigaciones ae la
azonia Peruapa
3 . Tués i
Procesos,
Administrativa y Organizacién

S

Instituto n!x

i : .?/7)
Lic. Adm. Carfos L
Especialista en Gestién
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Formato N° 6 Avance fisico del proyecto de investigacion
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA
Direccién de Programa:
Proyecto:
Responsable del proyecto de investigacion:
Avance fisico.

Ano/ Indicador de Unidad Meta fisica Meta fisica %
N° Orden/ Producto /Hito de Programado Ejecutado avance
medida Fisico

Informacién proporcionada por el responsable del proyecto desde el inicio hasta la
liquidacion y cierres del proyecto de investigacion.

sta Chuguipiondo

Procesos, Simphficacion

Administrativa y Organizacion




Formato N° 7 Fuerza de trabajo (divisién del trabajo)

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA

Direccién de Programa:

Proyecto:

Responsable del proyecto de investigacién:

Division del trabajo.

Ao/ Investigador Indicador de Meta fisica | Meta fisica %
N° producto /Hito programado| Ejecutado avance
Orden/ Fisico

imphficacién

per Procesos, S
iva vy Oreanizacion

Investigaciones ae la
azonia Pey
¢ (/"‘
esta Chuquipiondo

Adming

g) Instituto

Lic. Adm. Carlos L.

Especialista en Gestié,
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