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“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA
(PROCESO CPM N2 13-2024-1IAP - PRIMERA CONVOCATORIA)
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS
I GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria
El IIAP requiere contratar los servicios de un/a Técnico Administrativo, CAP N° Ord. 64,
codigo de plaza AIRHSP N° 000068, sujeto Régimen Laboral Privado normado por el Decreto
Legislativo N° 728, por la modalidad de contrato a plazo indeterminado.

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Direccién Regional IIAP Huanuco.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Unidad Funcional de Personal.

. OBIJETIVO DEL CARGO
Realizar actividades de apoyo administrativo y logistico, y de servicios de limpieza,
mantenimiento y conservacion de los ambientes del Centro de Investigacién del IAP Hudnuco.

1l. FUNCIONES DEL CARGO

1. Realizar la limpieza diaria de los ambientes del Centro, incluyendo oficinas, laboratorios,
areas comunes, bafios y exteriores.

2. Realizar trabajos de mantenimiento bdsico como reparacién de mobiliario, pintura,
electricidad, plomeria y reparaciones estructurales.

3. Mantener y cuidar las dreas verdes del Centro, incluyendo riego, poda y limpieza de jardines.

4. Recoger y disponer adecuadamente los residuos sélidos y reciclables, asegurando un entorno
limpio y ordenado.

5. Colaborar en la preparacion y limpieza antes, durante y después de eventos organizados por
la entidad.

6. Informar a su supervisor sobre cualquier incidencia o necesidad de reparaciones mayores
gue se detecten durante sus labores.

7. Prestar apoyo administrativo/logistico a los proyectos de investigacion por indicacion del jefe
inmediato

8. Otras actividades que le encargue el Director (e) Regional IIAP Huanuco.

V. REQUISITOS MiNIMOS
REQUISITOS DETALLE

Formacién Académica Secundaria completa.

Curso de capacitacion con un minimo de 20 horas
lectivas acumuladas en métodos y productos de
limpieza; mantenimiento basico y reparaciones
menores; practicas adecuadas para la recoleccion,
separacion y disposicion de residuos sélidos;
Seguridad y Salud en el Trabajo y otras areas afines a
las funciones del cargo.

Cursos y/o estudios de
especializacion
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- Conocimiento de los métodos y productos de
limpieza eficaces para diferentes tipos de
superficies y ambientes.

- Mantenimiento basico y reparaciones menores
(electricidad, plomeria, pintura) y manejo de

Conocimientos para el puesto herramientas de reparacion.

- Entendimiento de las précticas adecuadas para la
recoleccidn, separacién y disposicién de residuos
solidos y reciclables.

- Conocimientos sobre jardineria y el mantenimiento
de areas verdes.

Experiencia General Un (01) afio en el sector publico y/o privado.

. . Seis (06) meses en puestos afines a la funcion.
Experiencia Especifica

- Capacidad para realizar tareas de mantenimiento y
reparaciones menores con precision y destreza.

- Habilidad para identificar y solucionar problemas
de mantenimiento y limpieza de manera efectiva 'y
rapida.

- Habilidad para gestionar el tiempo vy las tareas de
manera eficiente, manteniendo un entorno de
trabajo limpio y ordenado.

Habilidades y Competencias

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Direcciéon Regional IIAP Hudnuco, situado en la
carretera Fernando Belalinde Terry Km. 25, interior
1 Km-Saipai, Distrito de Pueblo Nuevo, Provincia de
Leoncio Prado, Departamento de Huanuco.
Duracion del contrato A partir de la fecha de incorporacion al puesto

S/ 1,265.65 Soles.

Incluye los montos y afiliaciones de Ley, asi como
toda deduccion aplicable al trabajador con régimen
laboral D. Leg. 728.

Otras condiciones esenciales del Dedicacidn a tiempo completo. No tener

contrato antecedentes penales, judiciales ni policiales.

Lugar de prestacién del servicio

Remuneracion mensual
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA

(PROCESO CPM N2 13-2024-11AP - PRIMERA CONVOCATORIA)

CONVOCATORIA PARA EL CONCURSO PUBLICO DE MERITOS / SELECCION DE UN/A TECNICO
ADMINISTRATIVO

TEMAS A SER UTILIZADOS EN LA EVALUACION DE CONOCIMIENTOS

(De acuerdo al perfil del puesto)

- Meétodos y productos de limpieza eficaces para diferentes tipos de superficies y
ambientes.

- Mantenimiento bdsico y reparaciones menores (electricidad, plomeria, pintura) y
manejo de herramientas de reparacion.

- Practicas adecuadas para la recoleccién, separaciéon y disposicién de residuos sdélidos y
reciclables.

- Conocimientos sobre jardineria y el mantenimiento de areas verdes.

- Conocimiento basico del Sistema Administrativo de Abastecimiento.
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