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1. GENERALIDADES

1. 1 Objeto de la convocatoria
El IIAP requiere contratar, en forma excepcional, los servicios de un/una Asistente de
Contabilidad, bajo el régimen especial del D. Leg. N° 1057, en el marco de la
Septuagésima Tercera Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 31365.

1.2 Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Oficina de Administracion/Equipo Funcional de Contabilidad.

1.3 Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Equipo Funcional de Personal.

2. MISION DE PUESTO

Contribuir con la presentacién oportuna de los Estados financieros del IIAP, mediante el
analisis de cuentas y ejecucion de las fases de Devengado y Contabiliza de los registros
administrativos mensuales.

3. PRINCIPALES FUNCIONES A DESARROLLAR

a) Ejecutar la Fase de Devengado de los Registros administrativos mensuales.
b) Culminar la Fase de Contabiliza de los Registros administrativos mensuales.
c) Analisis de las cuentas de Pasivo, Ingresos y Gastos Mensuales.

d) Analisis de las cuentas de Orden: Cheques Girados y Cheques Entregados.
e) Otros encargos de la jefatura del Equipo Funcional de Contabilidad.

4. REQUISITOS MINIMOS DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE

Bachiller universitario o titulo de IST o Escuela Superior,
de las carreras de Economia, Administracion o
Contabilidad.

Formacion Académica

Cursos de capacitacion en contabilidad gubernamental,
SIAP-SP u otros afines a la funcion y/o materia: 40 horas
acumuladas en los ultimos 5 afios.

Cursos y/o estudios de
especializacion
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Conocimientos para el puesto

- Manejo del SIAF-SP.
- Contabilidad gubernamental.

- Manejo de Excel a nivel intermedio.

Experiencia General

No menor a dos (2) afios en la actividad publica y/o
privada.

Experiencia Especifica

No menor de un (1) afio en funciones afines al area en el
Sector Publico.

Habilidades y Competencias

Actitudes y valores positivos. Proactividad. Trabajo en
equipo. Pensamiento analitico. Orientado a resultados.

5. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del
servicio

Sede central del IIAP, sito en Av. Quifiones Km. 2.5,
distrito de San Juan Bautista, provincia de Maynas y
departamento de Loreto.

Duracion del contrato

Inicio: A partir de la firma del contrato.
Término: Al 31-Diciembre-2022.

Remuneracion mensual

S/ 1,500.00 (Mil quinientos y 00/100 soles). Incluyen los
montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion
aplicable al trabajador.

Otras condiciones esenciales
del contrato

Dedicacion a tiempo completo. No tener antecedentes
penales, judiciales ni policiales.
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SELECCION DE UN/A ASISTENTE DE CONTABILIDAD

TEMAS A SER UTILIZADOS EN LA EVALUACION DE CONOCIMIENTOS

(De acuerdo al perfil del puesto)

Manejo del SIAF-SP. Conocimiento de contabilidad gubernamental. Conocimiento de Excel a
nivel intermedio. Analisis de cuenta de los estados financieros de entidades publicas. Operar
fases de Devengado y Contabiliza de registros administrativos. Conocimiento de los sistemas
administrativos de Contabilidad y Presupuesto Publico.




