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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA
(CONCURSO PUBLICO DE MERITOS CASE N° 15-2021-1IAP-PRIMERA CONVOCATORIA)

1. GENERALIDADES

1. 1 Objeto de la convocatoria
El lIAP requiere contratar, en forma excepcional, los servicios de un/una Especialista
en Presupuesto, bajo el régimen especial del D. Leg. N° 1057, en el marco de la
Disposicion Complementaria Final del Decreto de Urgencia N° 083-2021.

1.2 Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

1.3 Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién
Equipo Funcional de Personal.

2. MISION DE PUESTO

El objeto del presente proceso de seleccidn es la contratacidon de un especialista para el
Equipo Funcional de Presupuesto del IIAP, con amplio conocimiento de las normativas,
registros y procesos presupuestales de programacion, formulacion, ejecucion, control y
evaluacidn, manejo de sistemas y aplicativos de la Direccidn Nacional del Presupuesto
Publico (DNPP - MEF) y Direccidon General de Contabilidad Publica (DGCP - MEF); a fin de
coadyuvar con el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales.

3. PRINCIPALES FUNCIONES A DESARROLLAR

- Registro de la Formulacidn del Presupuesto Anual — PIA y PIM.

- Generar estructura programatica y funcional de acuerdo a los programas presupuestales
en coordinacidn con las entidades cooperantes.

- Elaboracién de informacion para la elaboracién del Plan Operativo Institucional.

- Registro del Avance Fisico de las metas en el SIAF operaciones en linea.

- Elaboracion y Registro de la Programacidon y Compromiso Anual — PCA.

- Asignacién, modificacion y distribucidn de la PCA.

- Distribucién de la PCA, PIM, Certificacién y Compromiso anual.

- Registro y reporte de los gastos en proyectos de inversion.

- Registro de asignaciones y programaciéon multianual-APM, en el mdédulo de
programacion y formulacién multianual.

- Registro de informaciéon en el médulo de recoleccién de datos MEF.

- Registro de las Demanda Adicionales en el mddulo de D.A-MEF.

- Generar informacién para la sustentacion del presupuesto anual del sector ante el
congreso de la republica.
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- Seguimiento del Avance Fisico y Ejecucion presupuestal en el SIAF operaciones en linea.

- Aprobacion de certificaciones presupuestales en operaciones en linea.

- Modificaciones presupuestales, tipo 1,2,3,4,6 y 7 en el SIAF operaciones en linea.

- Priorizacion de PCA, en el SIAF operaciones en linea.

- Incorporacién de créditos suplementarios en el SIAF operaciones en linea.

- Aprobacion de solicitudes de incremento de PCA, en el SIAF operaciones en linea.

- Reporte de metas de las secuencias funcionales.

- Reporte y Andlisis de la ejecucién de gastos 2021.

- Elaboracion de reportes de acuerdo a lo solicitado por el sector (MINAM).

- Analisis, Conciliacidn y Validacion de la ejecucion de ingresos y gastos presupuestales de
acuerdo a la normatividad vigente.

- Conciliacién y sustento de la informaciéon del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto en
los periodos Trimestral, Semestral y Anual ante el ente rector DGCP.

- Reporte de la ejecucion presupuestal por departamentos.

- Otras funciones de acuerdo a la operatividad y requerimiento institucional.

4. REQUISITOS MINIMOS DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE
Egresado(a) de IST o Escuela Superior de Negocios de las
Formacion Académica carreras de Contabilidad, Administracion o afines.

Minimo 90 horas acumuladas, en cursos y/o programas
de especializacion afines a presupuesto y contabilidad,
SIAF, (antigliedad maxima de 5 afios al 2021).

Cursos y/o estudios de
especializacion

- Conocimiento de la normativa de la Ley de
Presupuesto, Formulacién, Ejecucién y Evaluacion.

- Conocimiento y manejo de los sistemas administrativos

Conocimientos para el puesto | de gestion de entidades publicas.

- Conocimiento: Microsoft office nivel intermedio.

- Conocimiento y manejo de los aplicativos para los
registros y procesos presupuestarios.

Minimo de diez (10) afios en el sector publico y/o
Experiencia General privado.

L. . Minimo cinco (5) afios en Planificacion y Presupuesto de
Experiencia Especifica

entidades publicas, con experiencia comprobable como
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especialista en presupuesto.

Habilidades y Competencias

Aptitud para realizar trabajos en equipo.

5. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del
servicio

Sede central del lIA, sito en Av. Quifiones Km. 2.5, distrito
de San Juan Bautista, provincia de Maynas vy
departamento de Loreto.

Duracidn del contrato

Inicio: Del 02-Noviembre-2021.
Término: Al 31-Diciembre-2021.

Remuneracion mensual

S/ 5,000.00 (Cinco Mil y 00/100 soles). Incluyen los
montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion
aplicable al trabajador.

Otras condiciones esenciales
del contrato

Dedicacion a tiempo completo. No tener antecedentes
penales, judiciales ni policiales.
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