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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONÍA PERUANA 
(PROCESO CAS Nº 03-2020-IIAP - SEGUNDA CONVOCATORIA) 

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS 
 

      
I. GENERALIDADES          
 1.   Objeto de la convocatoria        

El IIAP requiere contratar los servicios de un Especialista de Unidad Formuladora. 
2. Dependencia, unidad orgánica y/o área solicitante   

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.  
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratación  

Equipo Funcional de Personal.        
        

II. MISIÓN DE PUESTO 
 
 Formular y evaluar eficientemente los estudios de pre inversión a nivel de perfil de 

proyectos de inversión pública, formular y evaluar los IOARR, así como el Programa 
Multianual de Inversiones (PMI) del IIAP en el marco del Decreto Legislativo N°1252 
Sistema Nacional de Programación Multianual y Gestión de Inversiones, conocido en 
adelante como INVIERTE.PE 

 
III. PRINCIPALES FUNCIONES A DESARROLLAR  
 

a) Formular y evaluar proyectos de inversión pública, así como inversiones IOARR. 
b) Aplicar los contenidos, las metodologías y parámetros de formulación y evaluación 

aprobados por la DGPMI, así como las metodologías específicas aprobadas por el 
Sector, para la Programación Multianual de Inversión Pública (PMI), formulación y 
evaluación de los proyectos de inversión, las inversiones referidas a IOARR cuyos 
objetivos estén directamente vinculados con las competencias de la entidad a la que 
pertenece la UF.  

c) Elaborar las fichas técnicas y los estudios de preinversión, según corresponda, con el fin 
de sustentar la concepción técnica, económica y el dimensionamiento de los proyectos 
de inversión, teniendo en cuenta los objetivos, metas de producto e indicadores de 
resultado previstos en la fase de Programación Multianual de Inversiones; así como los 
fondos públicos estimados para la operación y mantenimiento de los activos generados 
por el proyecto de inversión y las formas de financiamiento. 

d) Preparar la información para el registro en el Banco de Inversiones las ideas de 
proyecto, así como los proyectos de inversión y las inversiones de optimización, de 
ampliación marginal, de reposición y de rehabilitación. 
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e) Cautelar que las inversiones de optimización, de ampliación marginal, de reposición y 
de rehabilitación no contemplen intervenciones que constituyan proyectos de 
inversión ni correspondan a gasto corriente. 

f) Realizar la consistencia técnica entre el resultado del expediente técnico o documento 
equivalente y la ficha técnica o estudio de preinversión que sustentó la declaración de 
viabilidad de los proyectos de inversión. 

g) Remitir información sobre las inversiones que solicite la DGPMI o la OPMI del Sector. 
h) Realizar otras acciones y actividades inherentes a la Unidad Formuladora, conforme a 

la normatividad vigente, o las asignadas por el Jefe de la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto del IIAP. 

 
IV. REQUISITOS MÍNIMOS DEL PUESTO 
  

REQUISITOS  DETALLE 

Formación Académica 
Título profesional universitario en 
Administración, Economía o Ingeniería. 
Colegiado y Habilitado. 

Cursos y/o estudios de 
especialización 
 

- Mínimo 40 horas lectivas acumuladas de 

capacitación en Administración de Proyectos 

con MS Proyect, gestión ambiental y Sistema 

Integrado de Administración Financiera-SIAF, 

(antigüedad máxima de 5 años, del año 2015 

al 2020). 

- Especialización o diplomado en formulación y 

evaluación de Proyectos de Inversión Pública. 

Conocimientos para el puesto  
 

- Conocimiento de aplicativos de uso en 
proyectos de inversión pública del Invierte.pe 

- Manejo de Word, Excel, Google Apps, 
Internet. 

- Administración de Proyectos con Ms Proyect y 
gestión ambiental. 

Experiencia General 
 

Mínimo cuatro (04) años en el sector público y/o 
privado. 

Experiencia Específica 
 

Mínimo tres (03) años en formulación y 

evaluación de proyecto de inversión pública, 

comprobado en el Banco de Inversiones (Indicar 

los códigos de los PIP aprobados). 

Habilidades y Competencias  
- Capacidad de trabajo en equipo. 

- Comunicación fluida y clara. 
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- Proactivo, pensamiento analítico, buen 

criterio e iniciativa. 

 
 

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO  
 

CONDICIONES DETALLE 

Lugar de prestación del servicio 
Sede Central IIAP. Av. Quiñones Km. 2.5, Distrito 
de San Juan Bautista, Provincia de Maynas, 
Departamento de Loreto. 

Duración del contrato 
Inicio: A partir de la firma del contrato 
Término: Al 30-junio-2020, con prórroga sujeto a 
evaluación. 

Remuneración mensual  

S/ 5,250.00 (Cinco mil doscientos cincuenta y 
00/100 soles). 
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, así como 
toda deducción aplicable al trabajador. 

Otras condiciones esenciales del 
contrato 

Con residencia en la ciudad de Iquitos y dedicación 
a tiempo completo.  
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA AMAZONÍA PERUANA 
(PROCESO CAS Nº 03-2020-IIAP - SEGUNDA CONVOCATORIA) 

 
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS / SELECCIÓN DE 

ESPECIALISTA DE UNIDAD FORMULADORA 
 

 

 

TEMAS A SER UTILIZADOS EN LA EVALUACIÓN DE CONOCIMIENTOS 

(De acuerdo al perfil del puesto) 

 

Marco legal actualizado de Sistema Nacional de Programación Multianual y Gestión de 
Inversiones (Invierte.pe), y la normatividad legal sobre seguimiento y evaluación de 
inversiones, lineamientos de inversión publica establecidos por el MINAM sobre proyectos de 
inversión pública en ecosistemas, diversidad biológica e IOARR, ciclo de inversiones. 
 
Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico, planeamiento estratégico institucional (PEI) 
planeamiento operativo institucional (POI). Seguimiento de Inversiones. 

 


