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“Afio del Didlogo y la Reconciliacién Nacional”

ANEXO N° 7

IERMINOS DE REFERENCIA
(PROCESO CAS N° 031-2018-1IAP - PRIMERA CONVOCATORIA)

ASISTENTE DE GERENCIA, ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLOGICA
ACUICOLA DE PECES AMAZONICOS Y ESPECIALISTA EN REPRODUCCION DE PECES
AMAZONICOS

I GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria
El IIAP requiere contratar los servicios de tres (3) profesionales para el IIAP Huanuco,
para cubrir los siguientes puestos: Un Asistente de Gerencia, un Especialista en
Transferencia Tecnolégica Acuicola de Peces Amazonicos y un Especialista en
Reproduccién de Peces Amazodnicos.

2. Dependencia, unidad orgénica y/o area solicitante
Gerencia Regional IIAP Huanuco.
Programa de Investigacion en Uso y Conservacion del Agua y sus Recursos
(AQUAREC)

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion

Unidad de Personal.

4. Base legal

a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c. Ley N° 29849, Ley de eliminacion progresiva del régimen laboral especial del
Decreto Legislativo N° 1057.

d. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

e. Ley N° 30693, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2018.

I PERFIL DEL PUESTO

2.1 ASISTENTE DE GERENCIA

REQUISITOS MINIMOS DETALLE
Experiencia
Se contara desde el egreso de la formacion Minimo un (1) afio de experiencia en puestos

correspondiente o se contabilizara desde la L
fecha indicada en el diploma de grado o titulo. | Similares.

Conocimientos sobre sistemas administrativos
gubernamentales, computacion y redaccion. Y
cualidades tales como puntualidad, reserva y
responsabilidad en el trabajo asignado.

Formacion  Académica, grado | Bachiller universitario o egresado de estudios
académico y/o nivel de estudios superiores de Contabilidad, Administracién o
Economia.

Habilidades y Competencias
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Cursos de actualizacién y/o

estudios de especializacion

Curso debe tener no menor de 12 horas de
capacitacion. Se podran considerar acciones
de capacitacion desde 8 horas, si son
organizadas por el ente rector
correspondiente.

Capacitacion en redaccion, relaciones humanas,
sistemas administrativos gubernamentales vy
computacién, con un minimo de 30 horas
lectivas (antigliedad maxima de 5 afios).

Conocimientos para el puesto y/o
cargo: minimos o indispensables
y deseables.

e Conocimientos sobre sistemas administrativos
gubernamentales y computacién que le
permita manejar y procesar informacion de
diversa indole.

e Tener excelente redaccion y facilidad para
mantener relaciones positivas de trabajo.

e Conocimiento basico de inglés.

Manejo de entornos informaticos

Conocimientos en computacién e informatica
(hojas de calculo, software de administracion,
internet, correo electrénico y base de datos).

Conocimiento de Idioma

Extranjero

Conocimiento basico de inglés.

2.2 ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLOGICA ACUICOLA DE PECES

AMAZONICOS

REQUISITOS MINIMOS

DETALLE

Experiencia

Se contara desde el egreso de la formacion
correspondiente o se contabilizara desde la
fecha indicada en el diploma de grado o titulo.

Experiencia laboral minima de dos (2) afios en
temas de reproduccion de peces amazébnicos y
transferencia de tecnologia acuicola,
debidamente documentada.

Habilidades y Competencias

e Proactivo, motivado y con disponibilidad para
trabajar en el campo, en las diferentes
localidades y provincias de la regién Huanuco.

e Tolerante al trabajo bajo presiéon y alta
capacidad para el trabajo en equipo.

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Ingeniero Zootecnista, Biélogo Pesquero o
Acuicola, Ingeniero pesquero, Biélogo(Colegiado
y Habilitado)

Cursos de actualizacién y/o

estudios de especializacién

Curso debe tener no menor de 12 horas de
capacitacion. Se podran considerar acciones
de capacitacion desde 8 horas, si son
organizadas por el ente rector
correspondiente.

Capacitacibon en la especialidad y en
reproduccibn de peces amazébnicos Yy
transferencia de tecnologia acuicola, con un
minimo de 50 horas lectivas (antigiiedad maxima
de 5 afios).

Conocimientos para el puesto y/o
cargo: minimos o indispensables
y deseables.

Conocimientos sobre reproduccion de peces
amazénicos y transferencia de tecnologia
acuicola

2
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Manejo de entornos informaticos

Manejo de softwares informaticos (Word, Excel,
Power Point, softwares estadisticos, etc.).

2.3 ESPECIALISTA EN REPRODUCCION DE PECES AMAZONICOS

REQUISITOS MINIMOS

DETALLE

Experiencia

Se contara desde el egreso de la formacién
correspondiente o se contabilizara desde la
fecha indicada en el diploma de grado o titulo.

Experiencia laboral minima de tres (3) afios en
temas de reproduccion de peces amazoénicos y
transferencia de tecnologia acuicola,
debidamente documentada.

Habilidades y Competencias

e Proactivo, motivado y con disponibilidad para
trabajar en el campo, en las diferentes
localidades y provincias de la regién Huanuco.

e Tolerante al trabajo bajo presiéon y alta
capacidad para el trabajo en equipo.

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Bidlogo, Ingeniero Pesquero o Acuicola, Bidlogo
pesquero, Ing. Zootecnista (Colegiado vy
Habilitado)

Cursos de actualizacién y/o

estudios de especializacion

Curso debe tener no menor de 12 horas de
capacitacion. Se podran considerar acciones
de capacitacion desde 8 horas, si son
organizadas por el ente rector
correspondiente.

Capacitacibn en la especialidad y en
reproduccibn de peces amazobnicos Yy
transferencia de tecnologia acuicola, con un
minimo de 60 horas lectivas (antigliedad maxima
de 5 anos).

Conocimientos para el puesto y/o
cargo: minimos o indispensables
y deseables.

Conocimientos sobre reproduccion de peces
amazonicos y transferencia de tecnologia
acuicola

Manejo de entornos informaticos

Manejo de softwares informaticos (Word, Excel,
Power Point, softwares estadisticos, etc.).

CARACTERISTICAS DEL PUESTO

3.1 ASISTENTE DE GERENCIA

Objeto del Servicio:

Brindar apoyo secretarial en la realizacion y atencion de las actividades de la Gerencia del
IIAP — Huanuco en el desarrollo de su agenda institucional para asistir a las reuniones
propias de su cargo, recepcion de documentos y refrendo, redaccion de documentos,
comunicaciones y coordinaciones, consultas e informaciéon transmitiendo una buena
imagen ante las visitas que se recibe, demostrando eficiencia, innovacién y mistica laboral;
Asi mismo prestar apoyo logistico a la administracion.
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Contenido del Servicio:

- Redactar la comunicacion escrita a ser emitida por cualquier medio tecnolégico o via de
comunicacién de acuerdo a las instrucciones especificas y ordenar, clasificar, codificar,
archivar y mantener los archivos documentales y magnéticos para su proteccion,
confidencialidad y facilidad de uso para el antecedente de las acciones y realizar el
seguimiento de los mismos para su atencion.

- Organizar y coordinar las audiencias y reuniones, preparar la agenda con la
documentacion respectiva; asi como ocuparse de las comunicaciones, correspondencia
para su atencién como parte de su gestion.

- Atender y efectuar las comunicaciones tecnoldgicas (teléfono, correo electrénico,
internet), concertando citas y/o reuniones de trabajo para agilizar y dar orden a la
comunicacion.

- Atender a funcionarios, trabajadores y visitantes que deseen entrevistarse, para tratar
temas que conciernen a la institucion.

- Prestar apoyo logistico a la administracién.
- Apoyo en el control de asistencia del personal
- Apoyar en el control patrimonial de los bienes asignados al IIAP — Huanuco

- Otras funciones inherentes al puesto que le asigne el Gerente Regional

3.2 ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLOGICA ACUICOLA DE PECES
AMAZONICOS

Objeto del Servicio:

Realizar las funciones de Especialista en Transferencia Tecnoldgica Acuicola de Peces
Amazdnicos en la sede Huanuco, cuya responsabilidad es de apoyar en las actividades de
reproduccién y produccion de alevinos, manejo de reproductores, manejo y control de
estanques, asi como la transferencia tecnolégica de piscicultores. También apoyar en la
planificacién y ejecucion de investigaciones, elaboracion de proyectos de investigacion e
innovacion, para contribuir a la seguridad alimentaria, y otras actividades acuicolas de la
sede.

1. Apoyar en la planificacion de temas de investigacion a la actividad operativa
“Investigacion para la implementacién de actividades acuicolas sostenibles en
Huanuco”.

2. Apoyar al profesional responsable de la actividad operativa en la ejecucion de los
trabajos de investigacién y actividades del plan operativo 2018.

3. Registro de informacion en produccion acuicola correspondiente a 30 unidades

piscicolas en el &mbito de Leoncio prado.

Apoyar en la transferencia tecnolégica acuicola extra-programaticas.

Elaborar una base de datos y un mapa de ubicacion de los productores piscicolas

beneficiarios del IAP-HUANUCO.

6. Apoyo a compromisos inter institucionales con el GORE Huanuco, GORE Pasco y
Municipios.

aks
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Contenido del Servicio:
- Apoyar al profesional responsable de la actividad operativa en la ejecucién de los
trabajos de investigacién y actividades del plan operativo 2018.

- Registro de informacién en produccion acuicola correspondiente a 30 unidades
piscicolas en el ambito de Leoncio prado.

- Apoyo en el seguimiento de la ejecucion de practicas pre profesionales y tesis de pre-
grado.

- Apoyo en compromisos inter-institucionales con el Gobierno Regional de Huénuco,
DIREPRO HUANUCO y PASCO.

- Brindar transferencia tecnoldgica acuicola extra-programaticas a través de asistencia
técnica, cursos de capacitacion y pasantias a productores de la regiéon Huanuco.

- Generar una base de datos y mapa de ubicacién de los Beneficiarios del I1AP-
HUANUCO.

- Otras actividades que le sean asignado por la Gerencia.

Productos Entregables:
El especialista debera presentar lo siguiente:

a. Un (01) informe técnico ejecutivo sobre las actividades ejecutadas por cada mes.

b. Un (01) informe de técnico final sobre las actividades realizadas, presentada en
diciembre del 2018.

c. Un (01) informe técnico sobre el seguimiento y monitoreo de la produccion de 30
unidades piscicolas (estanques) correspondiente a una campafia de produccion,
incluyendo actas de compromiso, registro de calidad de agua, evaluaciones
biométricas, asistencia técnica (fichas) y fotos (digital), presentada en diciembre del
2018.

d. Presentar un archivo en digital sobre los parametros de calidad de agua de los 06
estanques de la estacion experimental del IIAP Huanuco, presentada en diciembre del
2018.

e. Entrega de acervo documentario en digital y fisico, incluyendo fotos.

3.3 ESPECIALISTA EN REPRODUCCION DE PECES AMAZONICOS

Objeto del Servicio:

Realizar las funciones de especialista en reproduccién de peces en la sede Huanuco, cuya
responsabilidad es de apoyar en las actividades de reproduccion y produccion de alevinos,
manejo de reproductores, manejo y control de estanques, asi como la transferencia
tecnologica de piscicultores, apoyar en la planificacion y ejecucion de investigaciones,
elaboracion de proyectos de investigacion e innovacion, para contribuir a la seguridad
alimentaria, y otras actividades acuicolas de la sede.

1. Apoyar en la produccién y transferencia de 50 millares de alevinos de peces

amazénicos en el IIAP — Huénuco.

2. Apoyar en la transferencia tecnoldgica acuicola mediante cursos, talleres y
pasantias.

3. Apoyar en la ejecucion de las investigaciones del programa AQUAREC.

4. Participar en el proceso de negociacion, adjudicacion y ejecucion del subproyecto
de PNIPA en Pichanaki.
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5. Apoyar al programa AQUAREC, en el diagnostico del potencial piscicola del distrito
de Codo del Pozuzo.

6. Apoyo a compromisos inter institucionales.

7. Apoyo a las actividades operativas del POl — 2018.

Contenido del Servicio:

- Apoyar en las actividades de manejo de reproductores, ensayos de reproduccion,
produccion de post larvas y alevinos de peces amazoénicos.

- Apoyar en ejecucion de temas de investigacion en reproduccidon y produccion
acuicola.

- Brindar transferencia de tecnologia acuicola a través de cursos, talleres y pasantias a
los piscicultores de la regién Huanuco.

- Participar en el proceso de negociacion y ejecucién del subproyecto del PNIPA

“Fortalecimiento de capacidades tecnoldgicas y en buenas practicas acuicolas para la
produccion sostenible de peces amazodnicos nativos con enfoque intercultural en
predios rurales de los socios de la CAC Valle Kuviriani y en territorios de familias
indigenas del Bosque Modelo Pichanaki, Junin”.

- Apoyar al programa AQUAREC, en el diagnéstico del potencial piscicola del distrito de

Codo del Pozuzo.

- Brindar apoyo al cumplimiento de compromisos inter institucionales.
- Coordinar e Informar a la Gerencia Regional, las acciones previas para la ejecucion de

actividades.

- Otras actividades que le sean asignado por la Gerencia.

Productos Entregables:

El especialista debera presentar lo siguiente:

a. Un (01) informe técnico ejecutivo sobre las actividades ejecutadas por cada mes.
b. Un (01) Informe Técnico Final sobre las actividades realizadas, presentada en

diciembre del 2018.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

4.1 ASISTENTE DE GERENCIA

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Sede IIAP Huanuco, situado en Av. José Carlos
Mariategui N°369, distrito de Castillo Grande-Prov.
Leoncio Prado—Dpto. Tingo Maria

Duracién del contrato

Inicio: A partir de la firma del contrato.
Término: Al 31-Dic.-2018

Remuneracion mensual

S/ 2,000.00 (Dos Mil y 00/100 Soles).
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como
toda deduccidn aplicable al trabajador.

Otras condiciones esenciales del
contrato

- Con residencia en la ciudad de Tingo Maria y
dedicacion a tiempo completo.

- Declaracion jurada de no tener antecedentes
judiciales, policiales, penales o de proceso de
determinacion de responsabilidades.
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4.2 ESPECIALISTA EN TRANSFERENCIA TECNOLOGICA ACUICOLA DE PECES

AMAZONICOS

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacién del servicio

Sede IIAP Huénuco, situado en Av. José Carlos
Mariategui N°369, distrito de Castillo Grande-Prov.
Leoncio Prado—Dpto. Tingo Maria

Duracién del contrato

Inicio: A partir de la firma del contrato.
Término: Al 31-Dic.-2018

Remuneracién mensual

S/ 2,500.00 (Dos Mil Quinientos y 00/100 Soles).
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como
toda deduccién aplicable al trabajador.

Otras condiciones esenciales del
contrato

- Con residencia en la ciudad de Tingo Maria y
dedicacién a tiempo completo.

- Declaracién jurada de no tener antecedentes
judiciales, policiales, penales o de proceso de
determinacion de responsabilidades.

4.3 ESPECIALISTA EN REPRODUCCION DE PECES AMAZONICOS

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Sede IIAP Huanuco, situado en Av. José Carlos
Mariategui N°369, distrito de Castillo Grande-Prov.
Leoncio Prado—Dpto. Tingo Maria

Duracién del contrato

Inicio: A partir de la firma del contrato.
Término: Al 31-Dic.-2018

Remuneracion mensual

S/ 3,200.00 (Tres Mil Doscientos y 00/100 Soles).
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como
toda deduccidn aplicable al trabajador.

Otras condiciones esenciales del
contrato

- Con residencia en la ciudad de Tingo Maria y
dedicacion a tiempo completo.

- Declaracion jurada de no tener antecedentes
judiciales, policiales, penales o de proceso de
determinacion de responsabilidades.
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