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1. Resumen

El presente Informe muestra el Manual del Usuario para el uso y administracion del Boletin en
linea del Programa Biolnfo-lIAP, ademas de brindar informacién del funcionamiento interno de los
procesos efectuados para el control del presente Portal
(www.siamazonia.org.pe:8181/boletin_bioinfo). El presente producto permitira el mejor manejo y
administracion de la herramienta para futuras reestructuraciones en disefio y contenido a los Par-
ticipantes de dicho sitio web.
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2. Objetivo

Comunicar en forma facil y entendible los procesos que se llevan a cabo para el uso y manejo del
Boletin del Programa Biolnfo, del Instituto de Investigaciones de la Amazonia peruana Peruano. De

manera tal que se promocione la difusion y comunicacion de articulos cientificos de nuestros in-
vestigadores.
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3. Procesos

3.1. Portal Principal

de BIOINFO Contactenos
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llustracion 1: Principal Boletin Biolnfo
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Descripcion Boletin Biolnfo.

Para este manual del Usuario, se ha clasificado por 7 puntos especificos el correcto uso del Boletin
Biolnfo:

1. Intranet: Permite el acceso a los miembros participantes del Boletin BIOINFO, en Gestion
de Contenido.
2. Seleccion: Se visualiza las tematicas o materias alineadas a los objetivos al Boletin de Bio-
Info, estas a su vez engloban subtemas enfocadas a la temética tratada.
Editorial
Biolnfo
Actualidad
Invitados
Agenda

3. Publicacion de Tipo Pegajoso y Encima de la Lista: Estas publicaciones tiene las caracteris-
ticas de ponerse delante de cualquier publicacién y promocionado en la pagina principal.

4. Promocionado en Pagina principal: Es una publicacién de se muestra en la portada del
Portal, si mas de una publicacion tiene esta caracteristica se iran publicando en orden de
llegada y la publicacion mas actual es publicado siempre de primero.

5. Buscador: Permite gestionar las busquedas del Boletin Biolnfo (de modo Interno), este
proceso de busqueda puede generarse por 2 tipo: El primero por una Busqueda Simple, en
la cual se recogera informacion de todos los tipos de informacién, y el segundo se efectua-
ra de acuerdo al o los tipos de busqueda que el usuario designe.

6. Paginas de Interés: Muestra el catalogo principal de los sitios colaboradores del Instituto
de Investigaciones de la Amazonia Peruana.

7. Redes Sociales: Permite compartir el aprecio por el Portal con sus contactos en las Redes
Sociales.
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3.2. Login Intranet

Inicio

Cuenta de usuario

Iniciar sesion Solicitar una nueva contrasena

g

Usuario: *

Ingrese su nombre de wsuario Boletin BIOINFO.

)

Contrasena: *

Ingress la contrasefia asignada a su nombre de usuario.

Iniciar sesidn

llustracion 2: Login Intranet Portal Boletin Biolnfo

a) Usuario: Ingresa el nombre de Usuario asignado para el Boletin Biolnfo
b) Contrasefia: Ingresa la contrasefia asignado para el Boletin Biolnfo

Ruta URL: www.siamazonia.org.pe:8181/boletin bioinfo/user

3.3. Nueva Contraseiia

Cuenta de usuario

Imiciar sesian Solicitar una nueva contrasefia

Hombre de usuario o direccidn de correo: *

Mueva contrasefia por correo-g.

llustracion 3: Solicitar Nueva Contrasefia Boletin Biolnfo

a) Direccidn de Correo: Ingrese su Correo-e, al cual desea que se le emita la nueva contrase-
fia de acceso al Portal de la Boletin Biolnfo.
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3.4. Intranet Boletin Biolnfo

3.4.1. Menu Intranet Miembros

o Mi cuenta

o Mis contenidos

b Crear contenido

o Tipo de Publicacion
a, e Contenido

o Cerrar sesion

llustracion 4: Menu Intranet Miembros
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a) Crear contenido: Permite al Miembro disefiar y crear nuevas paginas de contenido,
estos contenidos tienen 2 bloques definidos o tematicas.

a.1) Crear Boletin: En este tipo de contenido permite la creacién de un nuevo Boletin Bio-
Info, estos boletines tienen la periodicidad de trimestral segin calendario, es decir, que
por cada 3 meses se ha de crear un nuevo Boletin.

Inicio = Crear contenido

Crear Boletin Bicinfo

Titulo: *

Articulos del Boletin:

- Por favor elija - u
- Por favor elija -
Editorial

Articulos del Boletin: *
- Por faver elija —EI

Cuerpao:

OE R Q@ w =

P 3

Biginfo
Actuslidad
Invitados

Agenda

Mostrar resumen en vision plena

E u'ﬂ. & | Fuente -

Exdilo -

Tam =

llustracion 5: Crear Boletin
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b.2) Crear Boletin Biolnfo: Este tipo de contenido se divide en Editorial, Biolnfo, Actuali-
dad, Invitados, Agenda. Todos estéan el area de Selecciones, de la pagina principal del Bole-

tin de Biolnfo.

Tipe de Publicacion: *

Inicio = Crear contenido

- Por favor elija - |«

Crear Articulos del Boletin Bioinfo - Por favor elija -
Editorial

Titulo: * Bioinfo _
Actualidad
Invitados
Agenda

Boletin: #

Boletin #1 ||

Boletin a ka que partensoce

Articulos del Boletin: *

- Por favor elija - u

[@] mostrar resumen =n visidn plena

Cuerpo:
BIUSESS=SE=EEic«@bPE ERE et & om®

Exdilo -
0 E® e W= o

llustracion 6: Crear Contenido de tipo: Comunicacion y Difusion
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3.5. Opciones de Generales de Contenidos
Las Opciones son para todos los contenidos:

Cambiar a editor de texto =in formato
a CKEditor: Ia ID para excluding or including este elemento is story@nodezod/story. edit-body.
~ Formato de entrada

) Fittered HTML
Las direcclones de 135 paginas welb |y 135 de conmeo 52 comvienen en enlaces automaticamentie.

ERlguetas HTML permRldzs: <3>- <eme- <sinongs- =tRes- <oodes <ul- <0k <lk- gl ol add=-

Salos FUANcOS oe 1Ihess y o8 pATTats.

@ Full HTWL
L=5 direcohones 02 135 P3gINES WeD | 135 02 GOS0 52 COnVIenen & enlaces SUmaticaments.

Sahos aeEtlons o |heas | o2 pArTahs.

21 PHP code
Pueds agregar eidigo PHP. Debe Inlulr 135 figustss <7pp 7=

Mas informacion sobre opciones de formato

- Infarmacion de la revision

3|5|b) Crear nueva revision

Mensaje de registro:

Una explicacion de las adiciones o actuslizaciones que =2 han hecho para ayudar & gue otros autores entiendan

sus meotivaciones.

35 ~ Qpciones de comentarios
|c) ) Desactivado

iZ) Solo Lectura

@ | ectura/Escritura

llustracion 7: Opciones Generales de Contenido parte — 1
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« Archivos adjuntos

Los cambios gue se hacen a los adjuntos no son permanentes hasta gque guarda el envio. El primer
3 archivo de la lista s incluye en los origenes RSS.
|

Adjuntar un archive nuevo:

BExaminar...

El tamafic méxime de subida ez 100 ME. Sdlo == pusden subir archives con las siguientes extensionss: jpg jpeg gif
png ixt doc xis pdf ppt pps odi ods odp.

Adjuntar

« [nformacion de autoria

3 .5.0) Escrito por

|admin
Cgjar vacio para Anonima,

Fecha:

Formato: 2099-04-17 16:29-18 -0500. Déjeko vacio para usar la hora del formulario de envio.

- Opciones de publicacion

3I5I Publicado

Promocionadoe a la pagina principal

[[ Pegajoso en la cima de las listas

[ Guardar ] [ Vista previa

llustracion 8: Opciones Generales de Contenido parte — 2

3.5.a) Cambiar a Editor de Texto: para todos los contenidos: Se determina el formato en el cual se
podra editar el contenido creado, por ejemplo: En modo de Disefio o en Modo Cédigo (HTML o
PHP).

3.5.b) Informacion de Revisién: Si el Contenido aun no ha sido terminado, esta caja te texto per-
mitira al administrador verificar si el Contenido esta listo a ser publicado.

3.5.c) Opciones de Comentario: Una vez publicada el Contenido, los Usuario Presidencias que
ingresen al contenido publicado, podran registrar o no sus comentarios, las opciones de: Desacti-
vado (que refiere que no se puede agregar comentarios), S6lo Lectura (Permite la lectura del con-
tenido solamente), Lectura/ Escritura (Permite la lectura y el ingreso de comentarios al contenido).
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3.5.d) Archivos Adjuntos: Un miembro podra cargar hasta 3 Mb (Megabytes) de informacion del
siguiente tipo de informacion: *.jpg, *.jpeg, *.gif, *.png, *.txt, *.doc, *.xml, *.ppt, *.pps *.ods,
*.0dp. (Si se desea se puede dejar en blanco esta caja de texto, dejando como Anénimo el conte-
nido).

Ejemplo para adjuntar un Archivo:

Paso 1:

- Archivos adjuntos
Los cambios que se hacen a los adjuntos no son permanentes hasta que guarda el envio. EI primer

 Hacer Clic

.t }
El tamafio maximo de subida es 3 MB. Sdlo se pueden sWsir arghivos coplasssiquientes extensiones: jpo jeeg gif png
tet doc x!s pdf ppt pps odt ods odp.

archivo de la lista se incluye en los origenes RSS.

Adjuntar un archivo nuevo: L, m—

Adjuntar

o e e 1Selecc|onar Ruta de Archi% °

Py Buiiictis % Anexol MODELOSY MAPAS
& Descargas [#] 5] ConceeTuaLES PPER BIOINFO.d..

= | Documento de Microsoft Office ...

=L Sitios recientes

e pqmqsfntpsl -
N -

4 Bibliotecas
._1I Documentos

o e SeleCcionar Archivo

P Documento de texto
| Imagenes

3107 KB
Miisi
o Misica CONSOLIDADO_DE_ENC. POBLACI
B videos | OMNadsx
Hoja de calculo de Microsoft Cffi..
/M Equipo

ﬂ Disco local (C:)

s Discolocal (D) = 3! Abrir o Aceptar

Mombre: caratulaBIOINFO.jpg ~ [ Todos los archivos (") -

WL]
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Paso 3:

1. Ruta seleccionada——
Adiuntar nn =rckive ~uecvo:

C:\Users\Skalat\DesktopicaratulaBIOINFO jpg |1

El tamafio maximo de suoida es 3 ME. S0l0 se pueden subir archivos con las siguientes extensiones: jog jpeg gif png
txt doc xi= pdf pot pps odt od=s odp.

«[\&= "> 2 Clic aqui, para Subir o Adjuntar el Archivo

iy ————

Paso 4:

w Archivos adjuntos

Los cambics que e hacen a los adjuntos no son permanentes hasta que guarda el envio. EL primer archivo de la lista se incluye en los
origenes R5S.

Eliminar Lista Descripcidn Tamafio

aratulsRIOMED pe

VI, VAR TV 80 Shobetia biokelo el e Geula Pl cara blaRIORE O jpg

11.14 KB

Adjuntar un archive nuevo:

El tamana maximag de subida e T M8, S3lo 1 pueden subilr stchivgd con las siguientes extemionss: Jpg [peg gff prg ext doc ks pdf por pps odt odk odp.

__ {. Copiar la ruta para posibles enlaces

http://190.187.112.91:8181/boletin_bioinfo/sites/default/files/caratulaBIOINFO1.jpg

Adpuntar
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3.5.f) Opciones de Publicacion: Las opciones de Publicacion son importantes ya que forman parte
de la pagina principal del Boletin BIOINFO.

Publicado: Esta opcién permite al contenido poder ser visitado por cualquier Usuario Pre-
sidencia. Si el check esta desactivado la publicacién aun no puede ser visto por los Usuario
Presidencias del Portal (Usuario Presidencias de Internet, Miembros, entre otros)
Promocionado a la Pagina Principal: Activando esta opcién la publicacién pasa a la pagina
principal, hasta que se complete las paginas principales promocionados

Pegajoso en la Cima de las Listas: Permite un tratamiento exclusivo al contenido, mos-
trandolo en la pégina principal y en la cima de toda la lista. Este tipo de contenido, debe
ser manejado de tal manera que se promocione solamente contenidos de vital importan-
cia para el Boletin BIOINFO.

Ejemplo para ingresar una Imagen en un Contenido creado

Paso 1:

Mostrar resumen en visidn plena
Cuerpo:

El Fuente HTML =~ of B G5 G G A 4~ & @ [ 2
Iﬂﬂl:l— @ Q@ [

Mormal S0 B I U = X, X2 iz =

LR B )

7\

ini
3
(i
(i
Il
1]

Ejemplo para cargar una Imagen:

1. Clic en agregar Imagen
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Paso 2:

Propiedades de Imagen [ ]

Informacidn de Imagen  Vinculo  Avanzado

1. URL, imagen subida

ta.gob.pe:8181/sites/defaultfiles/caratulaBIOINFO jpg

Texto Alternativo

cauczoneo 2, Faxto para describirlo

Anchura Previsualizacion

a o == |

m

- 3. Dar detalles de'la‘imagen

pede, temporid, cursus ac, ullamcorper nec, enim. -~
4 2

—
s y

Derecha

Paso 3:

Comunicacion y difusion: *
- Por favar elija —|Z|

Mostrar resumen en visidn plena
Cuerpo:

El Fuente HTML ~ of B B @0 @& 4 - & e [ e
HEo9ERE®0 @7

we = e e = Sfa-lMAgen mostrada

LAY B ) = —— E\
Ejemplo para cargar una Imagen: Ve R \
/ wm.m*..::--- \
i \
I G P I
\ e |
\ I i /
b ’
~ L
~ — o
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